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1.levads

Valsts izglitibas attistibas agentlra kopa ar Cetriem sadarbibas partneriem - Latvijas Darba
devéju konfederaciju, Latvijas Brivo arodbiedribu savienibu, Valsts izglitibas satura centru un lzglitibas
kvalitates valsts dienestu - Tsteno projektu, kas izstradats Eiropas Sociala fonda aktivitates ,Nozaru
kvalifikacijas sisttmas izveide un profesionalas izglitibas efektivitates un kvalitates paaugstinadana”
ietvaros (vienoSanas Nr. 2010/0274/1DP/1.2.1.1.1/10/IPIA/VIAA/001).

Projekta meérkis ir profesionalas izglitibas kvalitates un efektivitates uzlaboSana atbilstoSi
tautsaimniecibas nozaru attistibas vajadzibam, veicot profesionalas izglitibas parstrukturizaciju,
izveidojot nozaru kvalifikaciju sistému, veicot tautsaimniecibas nozaru izpéti, izstradajot vai pilnveidojot
pamatprofesiju standartus un specializaciju kvalifikacijas pamatprasibas un attistot arpus formalas
izghtibas ieguto prasmju atziSanu.

Nozares profesionalo kvalifikaciju struktlra izstradata saskana ar Latvijas Republikas Izglitibas
un zinatnes ministrijas Profesionalas izglitibas administracijas izstradato Nozares izpétes metodiku un
formuléto darba uzdevumu nacionalas programmas projekta ,Vienotas metodikas izstrade profesionalas
izghtibas kvalitates paaugstinaSanai un socialo partneru iesaistei un izglitoSanai” ietvaros.

Nozares izpétes rezultati sastav no divam dalam — nozares apraksta profesionalas izglitibas
vajadzibam (Sis dokuments) un nozares profesionalas kvalifikaciju struktlras. Primarais Saja izpéte ir
nozares profesionalo kvalifikaciju struktiira un tas rezultati, jo tas ir pamats, lai varétu izstradat
vai aktualizét profesiju standartus un izstradat atbilstoSas profesionalas izglitibas programmas
ar moduju pieeju. Ar nozares aprakstu tiek iegits visaptveroSs nozari raksturojo$s informacijas
kopums, ko var izmantot jaunieSi, lai iegGtu priekSstatu par nozari, par ndkamas profesijas izvéli.
Vienlaicigi $o informaciju var izmantot art darba devéji, pedagogi un profesionalas izglitibas audzékni, lai
iegltu papildus informaciju par nozares saistibu ar izglitibas sektoru.

Nozares profesionalo kvalifikaciju struktlra veidota, izmantojot $adus informacijas avotus un
datu analizes metodes:

1. EsosSie profesiju standarti un macibu/studiju programmas (informacijas analize).

2. Publiskda informéacija par nozaré nepiecieS8amajam nakotnes profesijam (informacijas
analize).

3. Nozares wuzpnémumu parstavju viedoklis par nepiecieSamajam profesijam nozaré
(anketéSana, intervijas).

4. Ekspertu viedoklis par nepiecieSamajam profesijam nozaré (fokusgrupu diskusijas,
intervijas).
5. Nozares ekspertu padomes viedoklis par nepiecieSamajam profesijam nozaré (fokusgrupu
diskusijas).
Darba meérkis ir izstradat praksé esoSo nozares profesionalo kvalifikaciju struktdru un identificét
Latvijas Republikas Profesiju klasifikatora neieklautas, bet nozarei bitiskas profesijas.
Lai sasniegtu merki, tika 1stenoti talak minétie uzdevumi.

1. Apzinatas profesijas pétamaja nozaré, sagatavojot parstavéto nozares profesiju sarakstu
(nozares pamatdarbiba iesaistitas un nozares atbalsta profesijas).

2. Sagrupétas nozares pamatdarbiba iesaistitas profesijas pamatprofesijas, specializacijas un
saistitajas profesijas.

3. lzstradata kvalifikaciju struktira, sagrupéjot nozares pamatdarbiba iesaistitas profesijas
Nacionalas profesionalas kvalifikacijas lTmenos.

4. Pamatojoties uz izstradatajiem nozaru profesiju zinaSanu, prasmju un kompetencu
aprakstiem, nozares profesijas attiecinatas pret Eiropas kvalifikaciju ievadstruktiras (EKI)
atbilsto$ajiem lIimeniem, nemot véra Ministru kabineta 2008.gada 2.decembra noteikumu
Nr.990 ,Noteikumi par Latvijas izglitibas klasifikaciju” 1.pielikuma 2.tabulu ,EKI Tmenim
atbilstoSo zinaSanu, prasmju un kompetences apraksti”.
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5. Katrai kvalifikacijas struktira ietvertajai pamatprofesijai izstradats 1ss apraksts, uzskaitot

profesionalas darbibas raksturigakos elementus.

Nozares kvalifikaciju struktiras dokumenta izstradé izmantotas talak minétas kvantitativas un
kvalitativas metodes.

Informéacijas iegdsSana, apkopo$Sana un grupé€Sana, lai apkopotu Latvijas Republikas
Profesiju klasifikatora ieklautas profesijas, profesijas, kuram ir izstradati profesiju standarti,
ka arT profesijas, kuras tiek Tstenotas atbilstoSas profesionalas izgltibas programmas.

Nozares uznémumu anketé$ana, lai iegitu kvantitativu un viegli apkopojamu informaciju
par nozaré esoSajam profesijam.

Nozares ekspertu fokusgrupas diskusijas — strukturétas intervijas nozares ekspertu grupa,
kuru laika apspriesti sagatavotie kvalifikaciju struktlras darba materiali un definéti virzieni
kvalifikaciju struktdras papildinasanai un pilnveido$anai.

Nozares ekspertu novértéjums (Peer review) — attiecigés nozares ekspertu vértéjums par
nozares profesiju izpétes procesa iegitajiem rezultatiem, lai nodroSinatu pilnigaku situacijas
izpratni un vertgjumu.

Darba ierobezojumi

Nozares kvalifikaciju struktiira izstradata, izmantojot Nacionalas programmas projekta
»Vienotas metodikas izstrade profesionalas izglitibas kvalitates paaugstinaSanai un socialo
partneru iesaistei un izglitoSanai” nozares izpétes metodiku, to pielagojot tik talu, cik tas
nepiecieSams nozares profesiju izklasta un nozares specifikas vajadzibam.

Nozares kvalifikaciju struktira sagatavota, izmantojot Latvijas Republikas Profesiju
klasifikatoru, izstradatos nozaru profesiju standartus, informaciju par profesijam, kuras tiek
Istenotas atbilstoSas profesionalas izglitibas programmas, nozares uznémumu aptaujas
ietvaros iegato informaciju par nozaré parstavétajam profesijam, ka art nozares ekspertu
viedokli, nozares saistito profesiju kartes darba materidlu skanojot ar nozares ekspertu
padomes parstavjiem.

Nozares kvalifikaciju struktiras sagatavo$anai ir izmantoti nozares uznémumu aptauja
iegatie dati, palaujoties uz respondentu viedokli un sniegto zinu patiesumu un neveicot datu
patiesuma parbaudi.

Nozares uznémumu aptauja iegitie dati, t.sk. dati par nozares profesijam atspogulo
situaciju konkréta bridi, I1dz ar to nav garantijas, ka iegutais rezultats bas tads pats,
atkartojot uznémumu aptauju péc noteikta laika perioda (ceturks$na, gada utt.).

Nozares kvalifikaciju struktira izstradata saskana ar noteikto darba uzdevumu un
Nacionalds programmas projekta ,Vienotas metodikas izstrade profesionalas izglitibas
kvalitdtes paaugstinaSanai un socialo partneru iesaistei un izglitoSanai” nozares izpétes
metodiku, neveicot nepiecieSsama nodarbinato skaita prognozéSanu pa nozares profesijam,
ka arT neveicot salidzindjumu ar Latvijas Republikas Ekonomikas ministrijas darbaspéka
pieprasijuma prognozeém.

Apkopojot informaciju par profesijam, kuras tiek Tstenotas atbilstoSas profesionalas
izglitibas programmas, izmantots lzglitibas kvalitdtes valsts dienesta majas lapa uz
kvalifikaciju struktdras izstrades bridi pieejamais Akreditéto profesionalas izglitibas
programmu registrs un nodibindjuma ,Augstakas izglitibas kvalitates novértéSanas centrs”
majas lapa pieejama informacija par akreditétajam profesionalas augstakas izglitibas
studiju programmam, atlasot programmas, kuram 2012.gada janvari nav beidzies
akreditacijas termin$. Gadijuma, ja lzglitibas kvalitdtes valsts dienesta registra fikséta
izglitibas iestade ir mainijusi nosaukumu vai tikusi reorganizéta, kvalifikaciju struktdra pie
attiecigas izglitibas programmas fikséts mainttais izglitibas iestades nosaukums vai
reorganizétas izglitibas iestddes nosaukums, neparbaudot, vai izglitibas programma tiek
realizéta attiecigaja izglitibas iestade.

Nozares kvalifikaciju struktira atspogulo vélamo nakotnes nozares profesionalo kvalifikaciju
struktdru, nevis eso$o situaciju nozarée.
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Nozares saistitaja profesiju karté izmantotie apziméjumi:

Profesija Nozares pamatprofesija

Saistita profesija

A
vy

Profesija Specializacija
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2.Nozares profesionalo kvalifikacijas
ITmenu karte

PS 0470 (Uznémuma
vaditjs /vaditaja
vietnieks)

PS 0070 (Uznémumu
un iestazu vaditajs)

Uzpeémuma
vaditajs

Tirgvediba

Tirdznieciba

Personalvadiba

PS 0222 (Projekta

Noteiktas vaditajs) Projektu vadiba
nozares
specialista PS 0279 (Muitas
augstaka = - iestades
kvalifikaciia, kas | OaMmena |54, 5 | struktarvientbas oS
Lo profesionala - i C

5 dod iespéju . augstakas gadle_m . vaditajs) uznémumu
planot un velkt | rmioe Pec videjas | ps 0290 (Logistikas vaditaji
ar z!naEnlskas programma izglitibas struktdrvienibas
pétniecibas vaditajs)
darbu
attiecigaja PS 0254 Ekonomists®
nozare - Gramatvedis -

PS 0220 Finansists -
PS 0223 Finansu analitikis
- Riska analttikis
) Aktivu parvaldes
specialists
PS 0221 Jurists -
PS 0296 Juriskonsults -
Komercdarbibas
o e specialists )
Teorétiska un PS 0095 (Tirazinib
praktiské_ o tir dzniecTt()aggzml uun Tirgvedibas
sagatavotiba, Pirma limena e specialists
. list p
kas dod iespéju |profesionala |2-3 gadi | SPecialists)

4 | veikt sarezgitu |augstakas péc vidéjas | ps 0095 (TirgzinTbu un i L
izpilditaja darbu, | izglitibas izglitibas | tirdzniecibas Tirdzniecibas
ka art organizét |programma specialists) specialists
un vadtt citu
cilvéku darbu PS 0469 Nozaru

(Komercdarbibas komercdarbibas
specilists specialisti

1 = . . L R s . s . - I
Saskana ar nozares ekspertu viedokli nepiecieSams izvértét nepiecieSamibu ekonomikas zinatnu apguvi realizét profesionalas

izglhtibas programmas
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lauksaimnieciba)

PS 0218 (Reklamas
komercdarbibas
pakalpojumu
specialists)

PS 0272
(Komercdarbibas
specialists
(informatika))

Vadibas
specialists

PS 0201

Biroja
administrators

PS 0096

Personala
specialists

PS 0071
(Gramatvedis,
4 kval.limenis)

Gramatvedibas
specialists

PS 0216

Finansu
specialists

PS 0152

Banku specialists

PS 0215

Jurista paligs

PS 0151

Drosibas
specialists

Paaugstinata
teorétiska
sagatavotiba un
profesionala
meistariba, kas
dod iespéju
veikt noteiktus
izpilditaja
pienakumus,
kuros ietilps art
zinama darba
planosana un
organizéSana

Profesionala
vidéjas
izglitibas
programma

3-4 gadu
pEéc pamat-
izglttibas

Komercdarbinieks

PS 0401

Noliktavas
parzinis

lepirkumu
darbinieks

PS 0417 (Klientu
apkalpoSanas
specialists)

Pardosanas
darbinieks

Tirgvedibas
darbinieks

PS 0019
(Mazumtirdzniecibas
komercdarbinieks)
PS 0194 (Darzkopibas
komercdarbinieks)
PS 0232 (Agrara
sektora
komercdarbinieks)
PS 0297 (Reklamas
pakalpojumu
komercdarbinieks)
PS 0298 (Restorana
pakalpojumu
komercdarbinieks)
PS 0299 (Viesnicu

Nozaru
komercdarbinieki
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pakalpojumu
komercdarbinieks)

PS 0338 (Tdrisma
pakalpojumu
komercdarbinieks)

PS 0350 (Rapniecibas

komercdarbinieks)

PS 0357 (Transporta

parvadajumu
komercdarbinieks)

PS 0392 (Makslas
komercdarbinieks)

PS 0025 Sekretars -
PS 0022
(Gramatvedis, Rékinvedis -

3.kval.lmenis)

Apsardzes darbu
organizators®

Mazumtirdznie-

PS 0346 cibas veikala -
srdevai
Teorétiska un pardevejs
praktiska Lidz 3 PS 0024 Lietvedis® -
SEEI VL) Arodizglitibas | gadiem A d
2 |kas dod iespéju Kariba . pERlerAss
patstavigi veikt programma alt ?n a no darbinieks
kvalificatu protesuas I~ Patrulnieks®
izpilditaja darbu
- Inkasators®
. Miesassargs’
Teorétiska un -
praktiska L:addzie?’m
sagatavotiba, géc amat-
e N e f; ITtFT)bas Tirdzniecibas zales
1 |veikt vienkarsus | pamatizglitibas g PS 0460 - -
uzdevumu programma (art ar darbinieks
el ;Zfr:gttijzng-
praktiskas fibu)

darbibas sféra

2 Saskana ar nozares ekspertu viedokli $aja profesija nepiecieSama profesionalo izglitibas programmu izveide
8 Programma Tstenojama péc vidéjas izglitibas iegiSanas

* Profesionalas izgltibas programmas tiek veidotas atbilstoSi normativo aktu prasibam
5 R . . I - o
Profesionalas izglitibas programmas tiek veidotas atbilsto$i normativo aktu prasibam
® Profesionalas izglitibas programmas tiek veidotas atbilstoSi normativo aktu prasibam
7 A . . o - o
Profesionalas izglitibas programmas tiek veidotas atbilsto$i normativo aktu prasibam
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3.Nozares saistito profesiju karte

Uznémuma vaditajs Ekonomists * Finansists Jurists r.le!(us‘tama |pasu‘ma
inZzenierekonomists
Tirgvediba A
L Tirdznieciba | Gramatvedis | Finansu analitikis | Juriskonsults | | RESEEn ur_l_wesmcu
5.profesionalas vaditajs
kvalifikacijas Personalvadiba Riska analttikis
limenis Projektu vadiba Aktiw panaldes | Procesu kvalitates |
specialists vadibas inzenieris
Nozaru uznémumu vaditaji
Mazumtirdzniecibas Lietvedis * Apsardzes darbinieks 2 Ekspeditors
veikala pardevéjs
2.profesionalas e
kvalifikacijas o ~
Iimenis “.n asents .

1.profesionalas
kvalifikacijas —
Iimenis

Tirdzniecibas zales
darbinieks

! Programma Tstenojama péc Vidgjas izgltibas iegianas

2 Profesionalas izglitibas programmas tiek veidotas atbilstosi normativo aktu prasibam

3 Saskana ar nozares ekspertu viedokli $aja profesija nepiecieama profesionalo izglitibas programmu izveide

4 Saskana ar nozares ekspertu viedokli nepiecie$ams izvértét nepieciesamibu ekonomikas zinatnu apguvi realizét profesionalas izglitibas programmas
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Atsevisku nozares saistito profesiju karté attéloto profesiju specializaciju raksturojums

Pamatprofesija Uzpémuma vaditajs

Lauksaimniecibas nozares uznémumu vaditajs

s s Tdrisma nozares uznémumu vaditajs
5.profesionalas

kvalifikacijas
ITmenis

Skaistumkops$anas nozares uznémumu vaditajs

Specializacijas
Transporta uznémuma vaditajs

Elektroniskas komercijas specialists

Citu nozaru uznémumu vaditgji
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4.Nozares profesiju raksturojums

Profesija /

Profesionalas

EKI atbilstosais

Izglitibas programmag(s) un

Nozares profesijas Pamatprqf(_es”a/ kvallflka?uas [imenis® Profesijas standarts izglitibas iestade(s) Ekspertu piezimes
Specializacija limenis
Uznémumu un iestazu - -
vaditais Tiek Tstenotas art
] ) akademiska bakalaura
Vidzemes Augstskola studiju programmas
Latvijas Universitate turpmak minétaja studiju
Latvijas Lauksaimniecibas virziena un izglitibas
universitate iestades:
Rigas Pedagogijas un | yadibzinatne
] N izglitibas vadibas akadémija Rigas Stradina universitate
Uznémuma vaditajs Rézeknes Augstskola Rigas Tehniska universitate
Ivaditaja vietnieks SIA "Biznesa augstskola Rézeknes Augstskola
Registracijas numurs Turiba" Ekonomikas un kultdras
PS 0470, apstiprinats . : = augstskola
2011.gada Daugayp'llls Url1|v<_ar3|tate Ventspils Augstskola
Uzpémuma vaditajs | Pamatprofesija 5.kval.limenis 6.EKI limenis 15.septembri Informacijas sistému Latvijas Universitate

Uznémumu un iestazu
vaditajs

Registracijas numurs
PS 0070, apstiprinats
2002.gada 16.maija

menedZmenta augstskola

Rigas Ekonomikas
augstskola

Rigas Starptautiska
ekonomikas un biznesa
administracijas augstskola

Ventspils Augstskola
Baltijas Starptautiska
akadémija

Banku augstskola

Rigas Tehniska universitate
Liepajas Universitate

Tiek Tstenotas ar1
akadémiska magistra
studiju programmas
turpmak minétaja studiju
virziena un izglitibas
iestadés:

Vadibzinatne

Ekonomikas un kulttras
augstskola

Rigas Tehniska universitate
Latvijas Universitate

8 Latvijas izgltibas sistémas piesaiste Eiropas kvalifikaciju ietvarstruktrai mazizglitibai un Eiropas augstakas izglitibas telpas kvalifikaciju ietvarstruktidrai, Pasvértéjuma zinojums, Riga, 2011,
pieejams: http://www.nki-latvija.lv/wp-content/uploads/2011/06/Latvijas-zinojums-par-izglitibas-sistemas-piesaisti-EKI.pdf
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http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=2
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=38
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=16
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=23
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=23
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=19
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=3
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=23
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=23
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=38
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=3

Nozares profesijas

Profesija /

Pamatprofesija /
Specializacija

Profesionalas
kvalifikacijas
I'menis

EKI atbilstosais
limenis®

Profesijas standarts

Izghtibas programmag(s) un
izglitibas iestade(s)

Ekspertu piezimes

Uznemeéjdarbibas vaditajs
Informacijas sistému
menedzmenta augstskola

Rigas Starptautiska
ekonomikas un biznesa
administracijas augstskola

Baltijas Starptautiska
akadémija

Tirgvediba

Specializacija

5.kval.limenis

6.EKI ITmenis

Nav izstradats

Netiek Tstenota akreditéta
profesionalas izglitibas
programma ar attiecigu
ieglstamo kvalifikaciju.

Tiek Tstenota akadémiska
bakalaura studiju
programma turpmak
minétaja studiju virziena un
izglitibas iestadé:

Tirgzinibas un reklama
Rigas Stradina universitate

Tirdznieciba

Specializacija

5.kval.limenis

6.EKI ITmenis

Nav izstradats

Netiek Tstenota akreditéta
profesionalas izglitibas
programma ar attiecigu
ieglstamo kvalifikaciju.

Personalvadiba

Specializacija

5.kval.limenis

6.EKI lTmenis

Nav izstradats

Personala vaditajs
Liepajas Universitate
Daugavpils Universitate

Rigas Pedagogijas un
izglitibas vadibas akadémija

Projektu vadiba

Specializacija

5.kval.limenis

6.EKI lTmenis

Projekta vaditajs

Registracijas numurs
PS 0222, apstiprinats
29.12.2003, ar
grozijumiem
13.04.2011.

Projekta vaditajs

Starptautiska praktiskas
psihologijas augstskola
Rigas Starptautiska
ekonomikas un biznesa
administracijas augstskola

Latvijas Lauksaimniecibas
universitate

Latvijas Universitate

Nozares kvalifikaciju struktdra
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http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=2
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=15
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=1
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=18
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=18

Nozares profesijas

Profesija /
Pamatprofesija /
Specializacija

Profesionalas
kvalifikacijas
I'menis

EKI atbilstosais
limenis®

Profesijas standarts

Izghtibas programmag(s) un
izglitibas iestade(s)

Ekspertu piezimes

Nozares uznémumu
vaditaji

Specializacija

5.kval.limenis

6.EKI ITmenis

Muitas iestades
struktirvienibas
vaditajs
Registracijas numurs
PS 0279, apstiprinats
17.09.2004.
Logistikas
struktarvienibas
vaditajs
Registracijas numurs
PS 0290, apstiprinats
09.11.2004.

Muitas iestades
struktarvienibas vaditajs

Rigas Tehniska universitate
Logistikas
struktarvienibas vaditajs
Rigas Tehniska universitate
Liepajas Universitate
Vaditajs transporta un
biznesa logistika
Transporta un sakaru
institats

Transporta uznémuma
vaditajs

Rigas Aeronavigacijas
institdts

Tarisma nozares
uznémumu vaditajs

SIA "Biznesa augstskola
Turiba"

Vidzemes Augstskola
Liepajas Universitate
Informacijas sistému
menedZmenta augstskola
Restoranu un viesnicu
vaditajs

Latvijas Lauksaimniecibas
universitate

FinanSu sektora
uznémumu un iestazu
vaditajs

Latvijas Universitate

Ekonomists

Profesija

5.kval.limenis

6.EKI ITmenis

Ekonomists

Registracijas numurs
PS 0254, apstiprinats

Ekonomists
Latvijas Universitate
Rigas Tehniska universitate

Saskana ar nozares
ekspertu viedokli
nepiecieSams izvértét
nepiecieSamibu

Nozares kvalifikaciju struktdra
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http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=27
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=27
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=24
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=24

20.04.2004, ar
grozijumiem
21.03.2011.

Socialo tehnologiju
augstskola

Ekonomikas un kultdras
augstskola

Banku augstskola

ekonomikas zinatnu apguvi
realizét profesionalas
izglitibas programmas.

Tiek Tstenotas arT
akadémiska bakalaura
studiju programmas
turpmak minétajos
virzienos un izgltibas
iestades:

Ekonomika

Daugavpils Universitate

Latvijas Lauksaimniecibas
universitate

Latvijas Universitate
Rigas Tehniska universitate

Rigas Ekonomikas
augstskola

Transporta un sakaru
institats

Starptautiska ekonomika
Latvijas Universitate

Tiek Tstenotas arT
akadémiska magistra
studiju programmas
turpmak minétaja virziena
un izglitibas iestadés:
Ekonomika

Daugavpils Universitate

Latvijas Lauksaimniecibas
universitate

Latvijas Universitate
Rigas Tehniska universitate

Nozares kvalifikaciju struktdra
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http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=1
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=3
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=38
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=17
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=17
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=32
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=32
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=3
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=1
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=36
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=36
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=3
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=38

Profesija / Profesionalas . _ -
. . g EKI atbilstosais - Izghtibas programmag(s) un N
Nozares profesijas Pamat.prc.)ft_es! !a/ kvallflkaf:uas [imenis® Profesijas standarts izglitibas iestade(s) Ekspertu piezimes
Specializacija limenis
Attiecigaja kvalifikacijas
Attiecigaja kvalifikacijas | ITmenT profesijas lTmeni
= . " - . - . lTmenT profesijas netiek Tstenota profesionalas |
Gramatvedis Pamatprofesija 5.kval.limenis 6.EKI lTmenis standarts nav izglitibas programma ar
izstradats. ieglstamo kvalifikaciju
,Gramatvedis”
Finansists Finaﬂnsists. o
Registracijas numurs Latvllljas;Jnlversn?te
. . . _ . - . PS 0220, apstiprinats Baltijas Starptautiska
Finansists Pamatprofesija 5.kval.imenis 6.EKI lTmenis N -
P : 29.12.2003 ar akadémija
grozijumiem Banku augstskola
09.06.2010. Rézeknes Augstskola
FinansSu analitikis Fi_nanéu an.aITt_iI,(is. -
Registracijas numurs Rigas Tehniska universitate
Finansu analitikis Pamatprofesija 5.kval.limenis 6.EKI lTmenis PS 0223, apstiprinats Banku augstskola .
29.12.2003 ar Latvijas Universitate
grozijumiem Latvijas Lauksaimniecibas
21.10.2009. universitate
Netiek Tstenota akreditéta
. S o - . _ . P profesionalas izgltibas )
Riska analitikis Specializacija 5.kval.limenis 6.EKI lTmenis Nav izstradats programma ar attiecigu
ieglstamo kvalifikaciju.
Netiek Tstenota akreditéta
Aktivu parvaldes T - . - . == profesionalas izglitibas )
specialists Specializacija 5.kval.limenis 6.EKI lTmenis Nav izstradats programma ar attiecigu
ieglstamo kvalifikaciju.
: Tiek Tstenotas arT
Jurists Jurists ) ) o akadémiska bakalaura
Daugavpils Universitate studiju programmas
Registracijas numurs Rézeknes Augstskola turpmak minétajos
Jurists Pamatprofesija 5.kval.limenis 7.EKI lTmenis PS 0221, apstiprinats virzienos un izglitibas

29.12.2008, ar
grozijumiem
15.04.2009.

Rigas Stradina universitate

SIA "Biznesa augstskola
Turiba"

Socialo tehnologiju

iestadeés:

Tiesibas un bizness
Rigas Juridiska augstskola

Nozares kvalifikaciju struktdra
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http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=37

augstskola

Baltijas Starptautiska
akadémija

Latvijas Universitate

Rigas Juridiska augstskola

Tiesibas un diplomatija
Rigas Juridiska augstskola
Tiesibu zinatne

Latvijas Universitate

Rigas Stradina universitate

Tiek Tstenotas ar1
akadémiska magistra
studiju programmas
turpmak minétajos
virzienos un izglitibas
iestades:

Tiesibas un finanses
Rigas Juridiska augstskola
Tiesibu zinatne

Rigas Stradina universitate

Latvijas Universitate

Juriskonsults

Juriskonsults
Registracijas numurs

Juriskonsults

Daugavpils Universitate
Rézeknes Augstskola
Rigas Stradina universitate

Pamatprofesiia 5 kvallimenis 6.EKI [imenis PS 0296, apstiprinats SIA "Biznesa augstskola -
03.02.2005 ar Turiba"
grozijumiem Baltijas Starptautiska
15.04.2009. akadémija
Socialo tehnologiju
augstskola
Komercdarbibas
Komercdarbibas specialists
specialists Jékabpils Agrobiznesa
Registracijas numurs koledza
Pamatprofesija 4 kval.limenis 5.EKI limenis PS 0119, apstiprinats -

25.09.2002, ar
grozijumiem
03.10.2006.

Rigas Uznéméjdarbibas
koledza

Rigas Pedagogijas un
izglitibas vadibas akadémija

Nozares kvalifikaciju struktdra
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http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=20
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=20
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=37
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=37
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=3
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=2
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=37
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=2
http://www.aiknc.lv/lv/desc.php?id=3

Latvijas Lauksaimniecibas
universitate

Baltijas Starptautiska
akadémija

Banku augstskola
Latvijas Biznesa koledza
Alberta koledza

Informacijas sistému
menedZmenta augstskola
Gramatvedibas un finansu
koledza

Rigas Starptautiskas
ekonomikas un biznesa
administracijas augstskola

Kristigas vadibas koledza

Profesijas standarts
attiecigaja kvalifikacijas
[imenT izstradats
profesijai:

»Tirgzinibas un
tirdzniecibas

Tirgzinibas un
tirdzniecibas specialists

Alberta koledza

SIA "Biznesa augstskola
Turtba"

Rigas Tehniska universitate

Specializacija 4 .kval.l'menis 5.EKI ITmenis specialists” Ekonomikas un kultaras
Registracijas numurs augstskola
PS 0095, apstiprinats Socialas integracijas valsts
10.07.2002, ar agenturas Koledza
grozijumiem - -
Gidzooe un | Fomremam
21.03.2011.
Biznesa vadibas koledza
Profesijas standarts I':jgz'[ﬁbf un ialist
attiecigaja kvalifikacijas Irdzniecibas specialists
I T izstrada Alberta koledza
Specializacija 4 kval.limenis 5.EKI limenis | ment izstradats z

profesijai:
»Tirgzinibas un
tirdzniecibas

SIA "Biznesa augstskola
Turtba"

Rigas Tehniska universitate

Nozares kvalifikaciju struktra
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specialists”
Registracijas numurs
PS 0095, apstiprinats
10.07.2002, ar
grozijumiem
03.10.2006. un
21.03.2011.

Ekonomikas un kultdras
augstskola

Socialas integracijas valsts
adentdras Koledza

Rigas Pedagogijas un
izglitibas vadibas akadémija
Biznesa vadibas koledza

Specializacija

4 kval.llmenis 5.EKI ITmenis

Komercdarbibas
specialists
lauksaimnieciba
Registracijas numurs
PS 0469, apstiprinats
03.06.2003, ar
grozijumiem
03.10.2006. un
15.06.2011.

Reklamas
komercdarbibas
pakalpojumu
specialists
Registracijas numurs
PS 0218, apstiprinats
29.12.2003, ar
grozijumiem
03.10.2006. un
15.03.2012.

Komercdarbibas
specialists
(informatika)
Registracijas numurs
PS 0272, apstiprinats
12.07.2004, ar
grozijumiem
03.10.2006.

Reklamas komercdarbibas
pakalpojumu specialists

SIA "Biznesa augstskola
Turiba"
Rigas Uznéméjdarbibas
koledza

Nozares kvalifikaciju struktra
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Netiek Tstenota akreditéta
profesionalas izgltibas

Pamatprofesija 4 kval.limenis 5.EKI limenis Nav izstradats L
programma ar attiecigu
ieglstamo kvalifikaciju.
Biroja administrators
Liepajas Universitate
Registracijas numurs Rigas Pedagogijas un
Specializacija 4 kval.limenis 5.EKI limenis PS 0201, apstiprinats izglitibas vadibas akadémija | -
08.09.2003. SIA "Biznesa vadibas
koledza"
Rigas Tehniska koledza
o Netiek Tstenota akreditéta
Registracijas numurs rofesionalas izglitibas
Specializacija 4 kval.'menis 5.EKI lTmenis PS 0096, apstiprinats p % _ -
10.07.2002. programma ar a:1ecigu
ieglstamo kvalifikaciju.
Attiecigaja kvalifikacijas
[TmenT tiek Tstenota izglitibas
programma ar iegstamo
kvalifikaciju
Gramatvedis
Profesijas standarts SIA "Biznesa augstskola
attiecigaja kvalifikacijas | Turba Saskana ar ekspertu
[TmenT izstradats SIA "Latvijas Biznesa vértéju’mu — profesijas
profesijai koledza" iacTaais
Specializacija 4 kval.limenis 5.EKI limenis nosaukums attiecigaja

Gramatvedis
Registracijas numurs
PS 0071, apstiprinats
06.06.2002.

Gramatvedibas un finansu
koledza

Jékabpils Agrobiznesa
koledza

Socialas integracijas valsts
agentdra

Rigas Uznéméjdarbibas
koledza

Rigas Tehniska universitate

kvalifikacijas ITmenTt jamaina
uz ,Gramatvedibas
specialists”.

Nozares kvalifikaciju struktra
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Finansu specialists
Registracijas numurs

Finansu specialists

Pamatprofesija 4 kval.limenis 5.EKI limenis "Bi I
protest PS 0216, apstiprinats | po D 08 Vadibas
29.12.20083.
Banku specialists
Registracijas numurs Bank {alist
inrinE anku specialists
Pamatprofesija 4 kval.limenis 5.EKI limenis PS 0152, apstiprinats P
14.02.2003., ar Banku augstskola
grozijumiem
15.03.2012.
Jurista paligs
Baltijas Starptautiska
Jurista paligs akadeémija
Registracijas numurs Juridiska koledza
Pamatprofesija 4 kval.limenis 5.EKI lTmenis PS 0215, apstiprinats SIA "Biznesa augstskola
29.12.2003, ar Turiba"
grozijumiem SIA "Biznesa vadibas
15.04.20009. koledza"
SIA "Latvijas Biznesa
koledza"
Dr(?.5|b:i1s"spec|allsts Drosibas specialists
Pamatprofesija 4 kval.limenis 5.EKI limenis Registracijas numurs SIA "Biznesa augstskola
PS 0151, apstiprinats Turiba"
14.02.2003.
Netiek Tstenota akreditéta
. - . - . s profesionalas izglitibas
Pamatprofesija 3.kval.imenis 4. EKI lTmenis Nav izstradats programma ar attiecigu
ieglstamo kvalifikaciju.
Noliktavas parzinis
Noliktavas parzinis SIA "Latvijas neatkarigais
Pamatprofesija 3.kval.limenis 4.EKI limenis Registracijas numurs | materialu un iekartu

PS 0401, apstiprinats
23.02.2007.

sertifikacijas centrs" Macibu
centrs

SIA "Profesionalas izglitibas,

Nozares kvalifikaciju struktra
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Profesionalas
kvalifikacijas
I'menis

Profesija /
Pamatprofesija /
Specializacija

EKI atbilstosais

Izghtibas programmag(s) un
limenis®

Nozares profesijas izglitibas iestade(s)

Profesijas standarts Ekspertu piezimes

talakizglitibas un
eksaminacijas centrs"

Rigas Tehniskas
universitates Liepajas filidles
profesionala vidusskola
Macibu centrs "BUTS"

SIA "Latgales macibu centrs"
SIA "MACIBU UN
KONSULTACIJU CENTRS
ABC"

lepirkumu darbinieks

Specializacija

3.kval.limenis

4.EKI ITmenis

Nav izstradats

Netiek Tstenota akreditéta
profesionalas izgltibas
programma ar attiecigu
ieglstamo kvalifikaciju.

PardosSanas darbinieks

Specializacija

3.kval.limenis

4. EKI ITmenis

Klientu apkalposanas
specialists
Registracijas numurs
PS 0417, apstiprinats
22.10.2008.

Klientu apkalposanas
specialists
Daugavpils Valsts tehnikums

PIKC "Liepajas Valsts
tehnikums"

Ogres Valsts tehnikums

RSEBAAs Profesionala
Vidusskola "VICTORIA"

Zalenieku arodvidusskola
Macibu centrs "BUTS"

PIKC "Rigas Tehniska
koledza"

Tirgvedibas darbinieks

Specializacija

3.kval.limenis

4.EKI ITmenis

Nav izstradats

Netiek Tstenota akreditéta
profesionalas izglitibas
programma ar attiecigu
ieglstamo kvalifikaciju.

Nozaru
komercdarbinieki

Specializacija

3.kval.limenis

4.EKI Iimenis

Mazumtirdzniecibas
komercdarbinieks

Registracijas numurs
PS 0019, apstiprinats

Mazumtirdzniecibas
komercdarbinieks

Austrumlatgales
Profesionala vidusskola

Nozares kvalifikaciju struktdra
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Nozares profesijas

Profesija /
Pamatprofesija /
Specializacija

Profesionalas
kvalifikacijas
I'menis

EKI atbilstosais
limenis®

Profesijas standarts

Izghtibas programmag(s) un
izglitibas iestade(s)

Ekspertu piezimes

24.07.2001.

Darzkopibas
komercdarbinieks

Registracijas numurs
PS 0194, apstiprinats
08.09.2003.

Agrara sektora
komercdarbinieks

Registracijas numurs
PS 0232, apstiprinats
27.02.2004, ar
grozijumiem
15.04.2009.
Reklamas
pakalpojumu
komercdarbinieks
Registracijas numurs
PS 0297, apstiprinats
08.03.2005.

Restorana
pakalpojumu
komercdarbinieks
Registracijas numurs
PS 0298, apstiprinats
08.03.2005.

Viesnicu pakalpojumu
komercdarbinieks
Registracijas numurs
PS 0299, apstiprinats
08.03.2005.

Tarisma pakalpojumu
komercdarbinieks
Registracijas numurs
PS 0338, apstiprinats
29.12.2005.
Rapniecibas

Jékabpils Agrobiznesa
koledza

Jelgavas Amatu vidusskola
Laidzes Profesionala
vidusskola

Privata profesionala
vidusskola "SIGMA"

Rigas Tirdzniecibas
tehnikums

Socialas integracijas valsts
agentdras Jarmalas
profesionala vidusskola
Starptautiska komerciala
profesionalas un visparéjas
izglttibas vidusskola
Valmieras Profesionala
vidusskola

Valsts SIA "Rigas partikas
razotaju vidusskola"
Viduslatgales Profesionala
vidusskola

Darzkopibas
komercdarbinieks
Bulduru darzkopibas
vidusskola

Agrara sektora
komercdarbinieks
Priekulu un Janmuizas
Valsts tehnikums
Reklamas pakalpojumu
komercdarbinieks
Starptautiska komerciala
profesionalas un visparéjas
izglitibas vidusskola

Ogres Valsts tehnikums

Rigas Tirdzniecibas

Nozares kvalifikaciju struktdra
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komercdarbinieks

Registracijas numurs
PS 0350, apstiprinats
21.06.2006.
Transporta
parvadajumu
komercdarbinieks
Registracijas numurs
PS 0357, apstiprinats
13.09.2006.

Makslas
komercdarbinieks

Registracijas numurs
PS 0392, apstiprinats
20.12.2006.

tehnikums

Rigas Uznéméjdarbibas
koledza

Valmieras Profesionala
vidusskola

Restorana pakalpojumu
komercdarbinieks

Rigas Tirdzniecibas
tehnikums

Valsts SIA "Rigas partikas
razotdju vidusskola"
Viesnicu pakalpojumu
komercdarbinieks

Socialas integracijas valsts
agentdras Jarmalas
profesionala vidusskola

Valsts SIA "Rigas partikas
razotdju vidusskola"

Ziemelkurzemes
Profesionalas izglitibas
kompetences centrs
"Ventspils Profesionala
vidusskola"

Tarisma pakalpojumu
komercdarbinieks
Kuldigas Tehnologiju un
tarisma profesionala
vidusskola

Limbazu Profesionala
vidusskola

Ogres Valsts tehnikums

Profesionalas izglitibas
kompetences centrs
"Kandavas Valsts
lauksaimniecibas tehnikums"

Profesionalas izglitibas

Nozares kvalifikaciju struktra

23




kompetences centrs
"Liepajas Valsts tehnikums"

Valsts SIA "Rigas partikas
razotdju vidusskola"

Valmieras Profesionala
vidusskola
Ripniecibas
komercdarbinieks

Rigas Tirdzniecibas
tehnikums

Socialas integracijas valsts
adentdras Jurmalas
profesionala vidusskola
Transporta parvadajumu
komercdarbinieks
Profesionalas izglitibas
kompetences centrs
"Liepajas Valsts tehnikums"
Profesionalas izglitibas
kompetences centrs "Rigas
Valsts tehnikums"

Daugavpils Valsts tehnikums

Pamatprofesija

3.kval.limenis 4.EKI [Tmenis

Sekretars

Registracijas numurs
PS 0025, apstiprinats
2001.gada 19.0ktobrT,
ar grozijumiem
2010.gada 08.decembrt

Sekretars

SIA "Profesionalas izglitibas,
talakizglitibas un
eksaminacijas centrs"
Biedriba "Vidzemes regiona
profesionalas izglitibas
Attistibas kompetences
centrs"

Ciravas arodvidusskola

"Komplekss Citadele" SIA
Profesionalo Studiju Skola
"Citadele”

Jelgavas Amatniecibas
vidusskola

Nozares kvalifikaciju struktra
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SIA "Latgales macibu centrs"
Rigas Tehniskas
universitates Liepajas filidles
profesionala vidusskola
Rigas Pardaugavas
profesionala vidusskola
Socialas integracijas valsts
agentdras Jurmalas
profesionala vidusskola
Saulaines Profesionala
vidusskola

Laidzes Profesionala
vidusskola

Profesionalas izaugsmes
centrs

SIA "Latvijas neatkariga
inspekcija" Macibu centrs
Macibu centrs "LatinSoft"
Priekulu un Janmuizas
Valsts tehnikums
Daugavpils Valsts tehnikums
Aizkraukles Profesionala
vidusskola

SIA "MACIBU UN
KONSULTACIJU CENTRS
ABC"

Austrumlatgales
Profesionala vidusskola
PIKC "Liepajas Valsts
tehnikums"

Ogres Valsts tehnikums

Rietumzemgales PIKC
"Jelgavas Amatniecibas
vidusskola"

PIKC "Rigas Valsts

Nozares kvalifikaciju struktra
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tehnikums"
Ciravas arodvidusskola

PIKC "Rigas Tehniska
koledza"

Rigas Pardaugavas
profesionala vidusskola

Pamatprofesija

3.kval.limenis

4 EKI [Tmenis

Profesijas standarts
attiecigaja kvalifikacijas
[imenT izstradats
profesijai

Gramatvedis
(3.kval.limenis)
Registracijas numurs
PS 0022, apstiprinats
2001.gada 19.oktobrt

Attiecigaja kvalifikacijas
[TmenT tiek Tstenota izglitibas
programma ar iegdstamo
kvalifikaciju

Gramatvedis
(3.kval.l'menis)

SIA "Profesionalas izglitibas,
talakizglitibas un
eksaminacijas centrs"

Rigas Ekonomikas un
Biznesa skola

Komplekss Citadele SIA
Profesionalo Studiju Skola
"Citadele"

Macibu centrs "LatinSoft"
Malnavas koledza

SIA macibu centrs
"Austrumvidzeme"

Jékabpils Agrobiznesa
koledza

Bebrenes Profesionala
vidusskola

Rigas Tehniskas
universitates Liepajas filidles
profesionala vidusskola

Rigas Tirdzniecibas
tehnikums

Zalenieku arodvidusskola
Ciravas arodvidusskola

Saskana ar ekspertu
vértéjumu — profesijas
nosaukums attiecigaja
kvalifikacijas ITmenTt jamaina
uz ,Rékinvedis”.
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Rigas Uznéméjdarbibas
koledza

Profesionalas izaugsmes
centrs

Mactbu centrs "BUTS"
Rigas Uznéméjdarbibas
tehniska vidusskola

SIA "MACIBU UN

KONSULTACIJU CENTRS
ABC"

Biedriba "Vidzemes regiona
profesionalas izglitibas
Attistibas kompetences
centrs"

Profesionala vidusskola
"RIMAN"

SIA "Gramatvedibas un
finandu koledza"

SIA "Latgales macibu centrs
Daugavpils Valsts tehnikums
Valmieras Profesionala
vidusskola

PIKC "Liepajas Valsts
tehnikums"

Ogres Valsts tehnikums
PIKC "Rigas Valsts
tehnikums"

Ziemelkurzemes PIKC
"Ventspils profesionala
vidusskola"
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Nozares profesijas

Profesija /
Pamatprofesija /
Specializacija

Profesionalas
kvalifikacijas
I'menis

EKI atbilstosais
limenis®

Profesijas standarts

Izghtibas programmag(s) un
izglitibas iestade(s)

Ekspertu piezimes

Apsardzes darbu
organizators

Pamatprofesija

3.kval.limenis

4.EKI Iimenis

Nav izstradats

Netiek Tstenota akreditéta
profesionalas izgltibas
programma ar attiecigu
ieglstamo kvalifikaciju.
Apsardzes darba tiek
Tstenotas profesionalas
pilnveides izglttibas
programmas, t.sk. pieauguso
neformala izglitiba.

Saskana ar nozares
ekspertu viedokli Saja
profesija nepiecieSama
profesionalo izglitibas
programmu izveide.

Mazumtirdzniecibas
veikala pardevejs

Pamatprofesija

2.kval.limenis

4.EKI ITmenis

Mazumtirdzniecibas
veikala pardeveéjs
Registracijas numurs
PS 0346, apstiprinats
2006.gada 28.aprilt

Mazumtirdzniecibas
veikala pardevejs

SIA "Latvijas neatkarigais
materialu un iekartu
sertifikacijas centrs" Macibu
centrs

SIA "Latvijas neatkariga
inspekcija" macibu centrs
SIA "Latgales macibu
centrs"

SIA "Profesionalas izgltibas,
talakizglitibas un
eksaminacijas centrs"

SIA macibu centrs
"Austrumvidzeme"

Jelgavas Amatu vidusskola

SIA "Darba DroSibas
Serviss"

SIA "BEDRITES MACIBU
CENTRS"

Ventspils Profesionala
vidusskola

Daugavpils Tirdzniecibas
skola

Profesionalas izaugsmes
centrs

Biedriba "Vidzemes regiona
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profesionalas izglitibas
Attistibas kompetences
centrs"

PIKC "Liepajas Valsts
tehnikums"

Austrumlatgales
Profesionala vidusskola

Lietvedis

Profesija

2.kval.limenis

4.EKI lTmenis

Lietvedis

Registracijas numurs
PS 0024, apstiprinats
2001.gada 19.oktobrt
ar grozijumiem
2010.gada 08.decembrt

Lietvedis

Macibu centrs "BUTS"
Profesionalas izaugsmes
centrs

"Komplekss Citadele" SIA
Profesionalo Studiju Skola
"Citadele"

SIA "Latgales macibu centrs"

Valsts agentdras "Socialas
integracijas centrs" Jurmalas
profesionala vidusskola

SIA "Profesionalas izglitibas,
talakizglitibas un
eksaminacijas centrs"

Rigas 3.arodskola

Rigas Pardaugavas
profesionala vidusskola

SIA "Latvijas neatkariga
inspekcija" Macibu centrs
Macibu centrs "LatinSoft"
Rietumzemgales PIKC

"Jelgavas Amatniecibas
vidusskola"

Austrumlatgales
Profesionala vidusskola

Ogres Valsts tehnikums

PIKC "Rigas Valsts
tehnikums"

Programma Tstenojama péc
vidéjas izglitibas
ieglSanas.
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Profesija / Profesionalas Ty, -
. . g EKI atbilstosais - Izghtibas programmag(s) un N
Nozares profesijas Pamat.prc.)ft_es! !a/ kvallflkaf:uas [imenis® Profesijas standarts izglitibas iestade(s) Ekspertu piezimes
Specializacija limenis
Netiek Tstenota akreditéta
profesionalas izgltibas
programma ar attiecigu C
iegistamo kvalifikaciju. E:g;‘izm;“;sﬂ'gs'\%?;;as
Apsardzes darbinieks Profesija 2.kval.limenis 3.EKI ITmenis Nav izstradats iA\psardzes darbé tip:k_ atbilstodi normativo aktu
Istenotas profesionalas prasibam.
pilnveides izglttibas
programmas, t.sk. pieauguso
neformala izglitiba.
Netiek Tstenota akreditéta Profesionalas izglitibas
. I - . - . P profesionalas izgltibas programmas tiek veidotas
Patru|nieks Specializacija 2 kval.'menis 3.EKI lTmenis Nav izstradats programma ar attiecigu atbilstodi normativo aktu
ieglstamo kvalifikaciju. prasibam.
Netiek Tstenota akreditéta Profesionalas izglitibas
o - . - . P profesionalas izgltibas programmas tiek veidotas
Inkasators Specializacija 2 kval.limenis 3.EKI limenis Nav izstradats programma ar attiecigu atbilstosi normativo aktu
ieglstamo kvalifikaciju. prasibam.
Netiek Tstenota akreditéta Profesionalas izglitibas
. I - . - . P profesionalas izgltibas programmas tiek veidotas
Miesassargs Specializacija 2 kval.'menis 3.EKI lTmenis Nav izstradats programma ar attiecigu atbilstosi normativo aktu
ieglstamo kvalifikaciju. prasibam.
Tirdzniecibas zales
darbinieks
Tirdzniecibas zales i .
S ) darbinieks Ble?rll?a _\Ill_dzgrr}fat?breglona
Irdzniecibas zales Profesija 1.kval.llmenis 3.EKI ITmenis Registracijas numurs protesionalas 1zgitioas -

darbinieks

PS 0460, apstiprinats
2010.gada 13.oktobrT

Attistibas kompetences
centrs"

Sveku speciala
internatpamatskola
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5.Nozares pamatprofesiju apraksti

5.1. Pamatprofesijas 5.profesionalas kvalifikacijas limeni

5.1.1.Uznémuma vaditajs

Profesijas

1
nosaukums

Uzpnemuma vaditajs

lespéjamas
2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam

Profesijas standarta
3 registrég:ijas PS 0470 (Uznémuma vaditajs /vaditaja vietnieks), PS 0222 (Projekta vaditajs)
numurs

1311 01 (Lauksaimniecibas uznémuma vaditajs)

2521 03 (Informacijas tehnologijas projektu vaditajs)

4 | Profesijas kods™ 3311 30 (Maksajumu karu projektu vadTtajs)

3311 31 (Finansu produktu attistibas projektu vaditajs)
3312 02 (Kredttprojektu vaditajs)

Profesionalas
5 | kvalifikacijas 5.profesionalas kvalifikacijas lTmenis
limenis

- Komercdarbibas makro un mikro vides analize un novértéSana: analizét un
noveértét starptautisko un vietéjo ekonomisko vidi, tirgus attistibas tendences,
konkurences situaciju un konkurentu iespéjamas aktivitates; novertét aréjas
vides faktorus un to ietekmi uz uznémuma darbibu; novértét iekSéjas vides
faktorus un to ietekmi uz uznémuma darbibu; identificét komercdarbibas
attistibas iespéjas vietéja un starptautiska méroga.

- Uznémuma attistibas virzienu un mérku noteikSana: formulét uznémuma misiju
un Viziju; izstradat uznémuma attistibas stratégiju; definét uznémuma darbibas
stratégiskos, taktiskos un operativos mérkus un pamatvirzienus atbilstosi
Tpasnieku, citu ieintereséto pusu un sabiedribas interesém.

- Uznémuma efektivas darbibas planoSana un prognozésana: analizét un
novértét uznémuma ekonomiskas darbibas raditajus; sastadit un apstiprinat

Profesionalas Tstermina (taktiskos) un ilgtermina (stratégiskos) uznémuma darbibas planus;
darbibas identificét mérku un planu mainas nepiecieSamibu atbilstoSi ekonomiskas vides
6 raksturigakie un tirgus situacijas izmainam; korigét un pilnveidot planus dinamiska
uzdevumi ekonomiska vidé atbilstosi noteiktajiem mérkiem, ekonomiskajai videi un tirgus
situacijai.

- Uznémuma racionalas darbibas organizé8ana: Tstenot komunikaciju ar
uznémuma darbiniekiem par sasniedzamajiem mérkiem un uzdevumiem; planot,
vadit un koordinét uznémuma, funkcioné$anu kopuma. organizét uznémuma
struktdrvienibu racionalu un saskanotu darbibu; motivét darbiniekus, kontrolét
sev paklauta personala pienakumu izpildi; parzinat un kontrolét uznémuma
darbibas funkcionalas sféras: marketingu, razoSanas/ pakalpojumu
organizéSanu, personala vadisanu, finansu vadiSanu, vadibas informacijas
sistémas, logistiku u.c.; analizét un novértét uznémuma darbibu un sasniegtos
rezultatus. sekot mérku TstenoSanas gaitai, nodro$inat 8o mérku 1stenosanu,
pienemt IEmumus un korekcijas operativas un stratégiskas darbibas
optimizéSanai; noteikt komercdarbibas un finanSu riskus, veikt to analizi un
TIstenot aktivitates risku negativas ietekmes novérSanai; nodroSinat uznémuma

° Valsts izglitibas satura centrs (VISC), 2011, http://visc.gov.Iv/saturs/profizgl/stand_registrs.shtml

% Saskana 2010.gada 18.maija Ministru kabineta noteikumiem Nr.461 "Noteikumi par Profesiju klasifikatoru, profesijai atbilstogiem
pamatuzdevumiem un kvalifikacijas pamatprasibam un Profesiju klasifikatora lietoSanas un aktualizéSanas kartibu", Profesiju
saraksts, pieejams http://www.Im.gov.lv/upload/darba_devejiem/prof_klasif_0112.pdf
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Profesijas
nosaukums

Uzpnemuma vaditajs

funkcionésanas atbilstibu starptautisko un Latvijas Republikas normativo aktu
prasibam komercdarbibas joma; nepiecieSamibas gadijuma Tslaicigi aizvietot
uznémuma struktdrvienibu vaditajus.

- Uznémuma parstavésana darijumos ar citiem uznémumiem, organizacijam,
iestadem, ieskaitot pasvaldibas un valsts institlcijas: parstavet uznémumu
darfjumos ar vietéjiem partneriem; parstavét uznémumu darijumos ar valsts
institdcijam, pasdvaldibu un sabiedribu; parstavét uznémumu darijjumos ar
partneriem un institGcijam arvalstTs.

- Sadarbo$anas ar augstakstavo$am institdicijam un TpasSniekiem uzpémuma
mérku sasniegSanai: .informét par uznémuma darba rezultatiem
augstakstavoSos vaditajus un organizacijas, valsts institlcijas; informét
Tpasniekus un citas ieinteresétas puses par uznémuma darbu un ta rezultatiem.

Specializacija

Tirgvediba, Tirdznieciba, Personalvadiba, Projektu vadiba, Nozaru uznémumu vaditaji
(Lauksaimniecibas nozares uznémumu vaditajs, Tdrisma nozares uznémumu
vaditajs, SkaistumkopS$anas nozares uznémumu vaditajs, Transporta uzpémuma
vaditdjs, Elektroniskas komercijas specialists, Citu nozaru uznémumu vaditaji)

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
taja pasa
kvalifikacijas limeni

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
nakamaja
kvalifikacijas limeni

5.1.2.Ekonomists™?

Profesijas
nosaukums

Ekonomists

lespéjamas
variacijas profesijas
nosaukumam

Profesijas standarta
registracijas
numurs

PS 0254 (Ekonomists)

Profesijas kods

2631 02

Profesionalas
kvalifikacijas
ITmenis

5.profesionalas kvalifikacijas lTmenis

Profesionalas
darbibas
raksturigakie
uzdevumi

- Ekonomiskas sisttmas makro un mikro vides novértéSana: izprast pasaules
ekonomikas attistibas tendences; novértét makroekonomisko vidi; novértét
aréjas vides faktorus un to ietekmi uz saimniecisko darbibu; analizét un izvértét
valsts makroekonomisko un struktdrpolitiku; novértét mikroekonomisko vidi;
noveértét iek8éjas vides faktoru iedarbibu; izstradat priekslikumus saimnieciskas
darbibas organizéSanai, atbilstosi makro un mikro vides izmainam.

- Komercsektora un publiska sektora institliciju (organizaciju) attistibas virzienu un
mérku noteikSana: raksturot organizacijas pastavéSanas pamatu; noteikt
organizacijas misiju, viziju un attistibas mérkus; precizét organizacijas filozofiju

11 = . . o N e . L ) o I
Saskana ar nozares ekspertu viedokli nepiecieSams izvértét nepiecieSamibu ekonomikas zinatnu apguvi realizét profesionalas
izglitibas programmas
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Profesijas
nosaukums

Ekonomists

un vértibas; formulét stratégiskos, taktiskos un operativos mérkus; precizét
organizaciju attistibas virzienus atbilstosi iek$éjas un argjas vides izmainam.

- Komercsektora un publiska sektora institlciju (organizaciju) saimnieciskas
darbibas kopuma un atseviSku tas posmu prognozésana un planosana: noteikt
organizacijas darbibai nepiecieS§amos resursus; planot un vadit organizacijas
finanséjuma efektivo piesaistiSanu un izlietojumu; planot un vadit organizacijas
darba raZzigumu un samaksu, razo8anas izdevumus un iepémumu gasanas
procesus; planot un vadtt organizacijas naudas apgrozijumu, finansu aprites
procesus; izstradat sistému planu izpildes kontrolei; prognozét pienemto [Emumu
finansialos rezultatus.

- Komercsektora un publiska sektora institdciju (organizaciju) stratégisko un
taktisko mérku sasniegSanas vadiSana: izvéléties mérka sasniegSanas
stratégiju; izpétit mérka sasniegSanas alternativos variantus; noteikt
piemérotako organizacijas struktdru; identificét veicamas funkcijas un to izpildei
nepiecieSamo personalu; izstradat ieteikumus organizacijas ekonomiskas
politikas pilnveidoSanai.

- Komercsektora un publiska sektora institlciju (organizaciju) saimnieciskas
darbibas procesu un resursu vadiSana, ar mérki nodroSinat to efektivu
izmantoSanu: veikt zinatniskas pétniecibas darbu, attistot ekonomiskas teorijas,
koncepcijas un metodikas; risinat pasreizéjas un nakotnes ekonomiskas
problémas; izstradat priekslikumus vadibas [Emumiem, kas vérsti uz efektivaku
resursu izmantoSanu; sniegt konsultacijas ekonomisko procesu vadibas joma.

- Komercsektora un publiska sektora institlciju (organizaciju) saimnieciskas
darbibas procesu un rezultatu analize: izstradat rezultatu novértéSanas
metodologiju; veikt sasniegto rezultatu kvantitativo un kvalitativo analizi un
interpretaciju atbilsto$i mérkiem un uzdevumiem; noteikt uznéméjdarbibas un
finansu riskus, veikt to analizi un ieteikt to novérSanas pasakumus; sagatavot
iek$éjos metodiskos dokumentus ekonomiskas efektivitates novértéSanas joma.

- Ekonomiskas attistibas problému péti$ana: identificét pastavosas problémas
tautsaimnieciba makroliment; strukturét un detalizét ekonomikas attistibas
problému risindjuma variantus organizaciju [Tmenim; novértét starptautisko
procesu ietekmi uz valsts tautsaimniecibas attistibu; izstradat koncepciju
ekonomisko procesu virzibas ietekmésanai.

Specializacija

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
taja pasa
kvalifikacijas limeni

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
nakamaja
kvalifikacijas limeni

5.1.3.Gramatvedis

Profesijas
nosaukums

Gramatvedis

lespéjamas
variacijas profesijas
nosaukumam

Profesijas standarta
reg@istracijas
numurs

Profesijas kods

1211 04 Galvenais gramatvedis
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Profesijas
nosaukums

Gramatvedis

Profesionalas
kvalifikacijas
ITmenis

5.profesionalas kvalifikacijas lTmenis

Profesionalas
darbibas
raksturigakie
uzdevumi

- Planot, organizét un kontrolét darba izpildi un atbilstibu kvalitates prasibam.

- Stradat komanda vai individuali, delegét un koordinét pienakumu izpildi.

- Spéja vadit gramatvedibas struktdrvientbu.

- Spéja izstradat priekslikumus darba efektivitates paaugstindSanai un resursu
lietderigakai izmanto$anai.

- Veikt stratégisko plano$anu, izstradat un ieviest jaunas darba metodes un
procesus.

- Uznemties atbildibu un patstavigi pienemt Iémumus.

- Analizét uznémuma finansialas darbibas raditajus.

- Gatavot un analizét finanSu parskatus, veikt uznémuma finansialo operaciju pilnu
uzskaiti.

- Kontrolét nodok|u aprékinaSanu un ar tiem saistito parskatu iesniegSanu, prast
gatavot nodok|u deklaracijas, apkopot, planot un kontrolét finansu resursu sadali.

- Nodros$inat savlaicigu finanSu informacijas apkoposanu, apstradi un finansu
radrtaju aprékinasanu, t.sk. sagatavot un iesniegt apstiprinaSanai gramatvedibas
kd uznémuma struktdrvienibas nolikumu, uznémuma gramatvedibas kontu planu
un ta aprakstu, saimniecisko dartjjumu dokumentacijas noteikumus un
dokumentu apgrozibas shémas, ilgtermina ieguldijumu lietderigas kalpoSanas
laikus un to noteik8anas principus, ilgtermina ieguldijumu vértibas noteik8anas
kritérijus, izejvielu, materialu, gatavo raZzojumu un pre€u glaba8anas noteikumus,
krajumu klasifikacijas un pasizmaksas aprékinaSanas, norakstiSanas
noteikumus, gatavo raZzojumu, pre€u un pakalpojumu pardoSanas noteikumus,
naudas dartjumu uzskaites noteikumus, norékinu ar piegadatajiem un
pakalpojumu sniedzé&jiem uzskaites noteikumus, norékinu ar uznémuma
darbiniekiem un daltbniekiem uzskaites noteikumus, nodoklu maksasanas,
parskatu un deklaraciju iesniegSanas grafikus, pasu kapitala uzskaites
noteikumus, ienémumu un izdevumu klasifikacijas principus un uzskaites
noteikumus, inventarizacijas noteikumus, uznémuma arhiva noteikumus.

- Registrét un iegramatot saimnieciskos darfjumus gramatvedibas registros,
pamatojoties uz attaisnojuma dokumentiem, katra ménesa beigas aprékinat vai
parbaudit kontu debeta un kredita apgrozijumus, katra ménesa beigas aprékinat
vai parbaudtt kontu atlikumus (saldo).

- Organizét uznémuma Ilidzek|u un bilances postenu inventarizaciju.

- Noteikt un iegramatot inventarizacijas rezultatus.

- Veikt nepiecieSamos aprékinus (ndkamo periodu izmaksas, uzkrajumi, rezerves,
preciz&jumi) un korigéjos$os un sléguma ierakstus.

Specializacija

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
taja pasa
kvalifikacijas limeni

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
nakamaja
kvalifikacijas limeni

5.1.4.Finansists

Profesijas
nosaukums

Finansists

lespéjamas
variacijas profesijas
nosaukumam
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Profesijas

1 nosaukums Finansists
Profesijas standarta
3 | registracijas PS 0220
numurs
4 | Profesijas kods 2412 01
Profesionalas
5 | kvalifikacijas 5.profesionalas kvalifikacijas lTmenis
limenis

- Uznémuma darbibas izvértéSana, finanSu analizes metozu lietoSana: definét
uznémuma finansialas darbibas mérkus un pamatvirzienus atbilstoSi Tpasnieku
un sabiedribas interesém; lietot gramatvedibas un bilances datus, statistisko
informaciju; noteikt un izvértét komercdarbibas, finansialo stavokli; noteikt un
izvertét iekSgjas un aréjas finanséSanas avotus; noteikt kapitala optimalo
struktdru, izvértét iesp&jamas darbibas ar vértspapiriem un sagatavot
vértspapiru emisiju; parvaldit 1stermina debitoru un kreditoru paradus; parvaldit
krajumus; parvaldit naudas I1dzek|us; novertét, analizét un parvaldrtt finansu
riskus.

- Finan8u parskatu sagatavoSana un prezentéSana: analizét, sistematizét un
integrét iegato informaciju, prast aprékinat nodok|us; nodrosinat finansSu parskatu

L savlaicigu sastadiSanu un iesnieg$anu; informét uznémuma vadibu par
Profesionalas sasniedzamajiem finansialajiem mérkiem un uzdevumiem; sagatavot un
g | darbibas prezentét parskatus un citus iegttos rezultatus.

raksturigakie U . S T . -

uzdevumi - Flna_ns_u prognozésana un plano_sgna. Ilgtot .stat|§t|sll<as metodes informacijas
analize; veikt finansu tirgus analizi, noteikt finansu tirgus tendences un to
ietekméjosus faktorus; prognozét razotas produkcijas vai sniedzamo
pakalpojumu apjomus; prognozét investicijas, prognozét finansu darbibas
raditajus, stadit iestades budzetu un veikt ta izpildes kontroli.

- Investiciju projektu sagatavoSana: sagatavot investiciju projektus; sagatavot
priekSlikumus finanSu investicijam un darbibam ar vértspapiriem; noteikt finansu
ieguldijumu ienesigumu un risku.; aprékinat un izvértét investiciju efektivitati;
sagatavot materialo, finansialo un nematerialo investiciju projektus.

- Normativajos aktos noteikto finansialo darbibu reglamentéjoso prasibu
ievéroSana: lietot finanSu darbibu reglamentéjoSus normativos aktus; rikoties
atbilstoSi reglament&joSo normativo aktu prasibam un étikas normam; noformét
lietiSkos dokumentus atbilstosi lietvedibas un gramatvedibas prasibam.

7 | Specializacija -
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama

8 | papildus izglitoSana | -
taja pasa
kvalifikacijas limeni
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama

9 | papildus izglitoSana | -

nakamaja
kvalifikacijas limeni

5.1.5.FinanSu analitikis

Profesijas . . o
1 nosaukums Finansu analitikis
lespéjamas
2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam
3 | Profesijas standarta PS 0223

registracijas
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Profesijas
nosaukums

Finansu analitikis

numurs

Profesijas kods

2413 02

Profesionalas
kvalifikacijas
ITmenis

5.profesionalas kvalifikacijas Tmenis

Profesionalas
darbibas
raksturigakie
uzdevumi

- lzprast aktualas ekonomikas un finansu attistibas likumsakaribas un principus.

- lzprast tautsaimniecibas un finansu vidé notiekoSos procesus un pienemt IEmumus
atbilstoSi situacijas izmainpam.

- Lietot finanSu analizes un finanSu inzenierijas modernas kvantitativas metodes
uznémuma efektivas darbibas nodrosinasanai.

- Lietot gramatvedibas un bilances datus, statistisko informaciju.

- Piemérot finanSu jomas normativos aktus.

- Novertét un vadrt projektus.

- Lietot profesionalo terminologiju valsts valoda un vismaz divas sve$valodas.

- Stradat komanda vai grupa, delegét un koordinét pienakumu izpildi.

- Efektivi planot un organizét savu darbu.

- Patstavigi apgit jaunas zinasanas.

- Analizét, sistematizét un integrét iegato informaciju.

- Lietot modernas informacijas iegiSanas, apstrades un sistematizé$anas
tehnologijas.

- Sazinaties un sadarboties ar dazadu struktdrvienibu darbiniekiem, tieSo vadibu un
partneriem.

- Rikoties atbilstoSi normativajiem aktiem un &tikas normam.
- Parzinat lietiSkos dokumentu noformésanu.
- lzprast un analizét uznémuma saimnieciskas un finansialas darbibas kopsakaribas.

Specializacija

Riska analttikis, Aktivu parvaldes specialists

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
taja pasa
kvalifikacijas limeni

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
nakamaja
kvalifikacijas limeni

5.1.6.Jurists

Profesijas
nosaukums

Jurists

lespéjamas
variacijas profesijas
nosaukumam

Profesijas standarta
registracijas
numurs

PS 0221

Profesijas kods

261101

Profesionalas
kvalifikacijas
ITmenis

5.profesionalas kvalifikacijas lTmenis
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Profesijas
nosaukums

Jurists

Profesionalas
darbibas
raksturigakie
uzdevumi

Noskaidrot un vértét lietas batiskos faktiskos apstaklus (tai skaitd prasme
savakt, apstradat, analizét un vertét informaciju, taja skaita pieradijumus).

- Veikt faktisko apstak|u atbilstibas analizi tiestbu normas sastadvam un izdartt
juridisku slédzienu.

- Argumentét un izklastit izdarttos juridiskos slédzienus.
- Atrast piemérojamas tiesibu normas.

- lzpetit tiesibu normas pienemsSanas véesturiskos apstak|us, noteikt tiesibu
normas mérki un tiestbu normas vietu tiesibu sistéma (prasme iztulkot tiestbu
normas).

- Veikt tiesibu talakveidoSanu un efektivi izmantot citas juridiskas metodes.
- lzveidot logisku un parskatamu juridiska dokumenta struktaru.

- Veidot pareizu tiestbu normu un citu juridisko tekstu struktaru.

- Vadit, organizét un kontrolét padoto darbu.

- lzstradat juridiskus dokumentus atbilstosi tiestbu normam un personu

- interesém.

- Publiski uzstaties.

- Veikt aizstavibas funkcijas kriminalprocesa.

- Veikt valsts apsitdzibas uzturétaja funkcijas kriminalprocesa.

- Veikt parstavibas funkcijas civilprocesa, administrativaja procesa, Satversmes
tiesas procesa un kriminalprocesa.

- Veikt civilprocesa, administrativa procesa, Satversmes tiesas procesa un
kriminalprocesa virzisanu.

- levérot profesionalas étikas normas.

- Lietot juridiska rakstura darba veikSanai nepiecieSamas datorprogrammas, jo
Tpasi juridisko materialu datu bazes.

- Organizét un veikt pétijuma ar zinatnisku vértibu izstradasanu jurisprudenceé.

- lzmantot normativo aktu jaunrades tehniku.

- Orientéties Latvijas Republikas, Eiropas Savienibas un starptautisko tiesibu
sistéma.

- Parvaldit valsts valodu.

- Parvaldit divas sveSvalodas sazinas ITmenT, no kuram viena ir Eiropas
Savienibas dalibvalsts valsts valoda.

- Lietot profesionalo terminologiju valsts valoda un divas svesvalodas.

Specializacija

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
taja pasa
kvalifikacijas limeni

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
nakamaja
kvalifikacijas limeni

5.1.7.Juriskonsults

Profesijas .

1 ) Juriskonsults
nosaukums
lespéjamas

2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam
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Profesijas
nosaukums

Juriskonsults

Profesijas standarta

registracijas PS 0296
numurs
Profesijas kods 2619 01

Profesionalas
kvalifikacijas
ITmenis

5.profesionalas kvalifikacijas lTmenis

Profesionalas
darbibas
raksturigakie
uzdevumi

- lzmantot un piemérot juridiskas teorétiskas zinaSanas un praktiskas iemanas
juriskonsulta darba un amata.

- Parvaldtt valsts valodu.

- Parvaldtt divas sveSvalodas sazinas [iment, no kuram viena ir Eiropas
Savienibas dalibvalsts valsts valoda.

- Lietot profesionalo terminologiju valsts valoda un divas svesvalodas.

- Spét logiski formulét darba uzdevumus un darba saturu.

- lzprast un pielietot juridiskas analizes un sistémas likumsakaribas.

- Orientéties Latvijas, Eiropas Savienibas (Kopienu) un starptautisko tiestbu
sistéma.

- lzmantot tiesibu avotus un piemérot tiestbu normas.

- Orientéties valsts parvaldes institucionalaja sistéma.

- Parzinat galveno starptautisko organizaciju un Eiropas Savienibas institucionalo
sistému.

- Identificét juridiskas problémas un $o problému atrisina$anai nozimigos faktus.
- lzmantot juridiskas metodes juridisko problému un konfliktu risina$ana.

- Sagatavot, organizét un veikt juridisko problému atrisinaSanai nepiecieSamas
tiesiskas darbibas materialo un procesualo tiestbu joma.

- lzstradat juridiskos dokumentus.

- Spét patstavigi vai darba grupu ietvaros prezentét informativos zinojumus, ka art
tiestbu aktu projektus.

- Atlasit un apstradat darba uzdevumu izpildiSanai nepiecieSamo juridisko
informaciju, izmantojot piemérotas juridiskas pétniecibas metodes un
informacijas tehnologijas.

- Spét pieméroties jurista amata prasibam neatkarigi no jurista amata darbibas
jomas un pildtt atbilstoSos darba un amata pienakumus.

- Spét pastavigi papildinat savas zinaSanas, apgit jaunu informaciju un iemanas.
- Organizét, planot un kontrolét savu un paklauto darbinieku (ierédnu) darbu.

- Veikt darbu patstavigi vai kolektivi kopa ar citu profesiju parstavjiem.

- Spét noteikt darba uzdevumu prioritates.

- levérot profesionalas étikas noteikumus un visparpienemtas morales

- normas.

- Lietot datorprogrammas un citas informacijas tehnologijas.

- Orientéties politiskajos, socialajos un kultdras jautdjumos valsti, regiona, Eiropas
Savieniba (Kopienas) un pasaulé.

Specializacija

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
taja pasa
kvalifikacijas Tment

Jurists

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
nakamaja
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kvalifikacijas limeni
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5.2. Pamatprofesijas 4.profesionalas kvalifikacijas [Tment

5.2.1. Komercdarbibas specialists

1

Profesijas
nosaukums

Komercdarbibas specialists

lespéjamas
variacijas profesijas
nosaukumam

Profesijas standarta
registracijas
numurs

PS 0119 (Komercdarbibas specialists)

PS 0469 (Komercdarbibas specialists lauksaimnieciba)

PS 0218 (Reklamas komercdarbibas pakalpojumu specialists)
PS 0272 (Komercdarbibas specialists (informatika))

PS 0095 (Tirgzintbas un tirdzniecibas specialists)

Profesijas kods

3339 20 (Komercdarbibas specialists)

2434 01 (Komercdarbibas specialists (informatika))
3339 19 (Komercdarbibas specialists (lauksaimnieciba))
3339 21 (Tirgvedibas un tirdzniecibas specialists)

Profesionalas
kvalifikacijas
ITmenis

4.profesionalas kvalifikacijas lTmenis

Profesionalas
darbibas
raksturigakie
uzdevumi

- Piedaltties uznémuma administréSana: koordinét uznémuma (filidles)
komercdarbibu un struktdrvientbu darbu; planot un organizét personala darbu;
analizét un novértét uznémuma darbibu, ta rezultatus un zinot vadibai; parstavét
uznpémumu dartjumos ar citiem uznémumiem un institlcijam; sagatavot un
piedalities sanaksmés par kompetencé esoSiem profesionaliem jautajumiem;
organizét struktlrvienibas iek$€jo parskatu un atskaiSu sastadiSanu vadibas
gramatvedibas ietvaros; parraudzit zemaka [Tmena darbinieku pienakumu izpildi;
sekot darba aizsardzibas sistémas darbibai struktdrvieniba.

- Veikt problému izpéti un to risindjuma piedavajumu: piedalities uznémuma
(filiales) stratégijas un taktikas izstradasana un realizé$ana; analizét eso$as un
iespéjamas uznéméjdarbibas problémas, veicinot uznémuma konkurétspéju;
analizét célonus un sekas uznémuma procesos un meklét problémas
risindjumus; pétit klientu vajadzibas; konsultét darbiniekus.

- Piedaltties nepiecieSamo resursu sagadé un produkcijas realizacija: analizét
nepiecieSamo piegdzu daudzumu, piegades kvalitati un novértét tas ietekmi uz
uznémuma darbibas rezultatiem; sekot materialo resursu racionalai
izmantoSanai; analizét, planot, nodroSinat pre€u krdjumus; veikt ikdienas
darfjumus, operativos darba procesus (darijumu sagatavo$anu, ligumu slégSanu
ar piegadatajiem, klientiem un organizacijam); parzinat cenu veido$anas
metodes un prast tas reali pielietot.

- lzmantot masdienu informacijas tehnologijas.

- Parzinat komercdarbibu un nodarbinatibu reglamentéjosos tiesibu aktus:
orientéties komercdarbibu reguléjoSo normativo aktu sistéma; orientéties
finansu (nodok|u) sféru regulgéjoSo normativo aktu sistéma; orientéties
nodarbinatibu reguléjoSo tiesibu aktu sistéma; orientéties patérétaju tiesibu
aizsardzibas jautajumos; sekot likumdoSanas un citu normativo aktu izmainam.

- Parzinat nozares komercdarbibas vidi: orientéties nozares statistika; izprast
klientu uzvedibu ietekméjoSos faktorus; sekot produktu attistibas tendencém;
koordinét partnerattiecibas ar piegadatajiem; parzinat konkurentu uzvedibu tirgQ;
organizét un piedaltties reklamas pasadkumos.

- leklauties un stradat uznémuma kultdrvidé: ievérot profesionalo étiku; veidot
pozitivu saskarsmes vidi un nodroSinat uznémuma korporativo identitati; ievérot
uznémuma pienemtos informacijas un dokumentu noformésanas un aprites
principus; organizét savu darbu, stradat patstavigi un regulari paaugstinat
profesionalo kvalifikaciju.

Specializacija

Nozaru komercdarbibas specialisti (Komercdarbibas specialists lauksaimniecib3,
Reklamas komercdarbibas pakalpojumu specialists, Citu nozaru komercdarbibas
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Profesijas

Komercdarbl iali
nosaukums omercdarbibas specialists

specidlisti), Tirgvedibas specialists, Tirdzniecibas specialists

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama

8 | papildus izglitosana | -
taja pasa
kvalifikacijas limeni

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama

9 | papildus izglitoSana | Uznémuma vaditajs
nakamaja
kvalifikacijas limeni

5.2.2.Vadibas specialists

Profesijas - -

1 nosaukums Vadibas specialists
lespéjamas

2 | variacijas profesijas | Administracijas specialists
nosaukumam

Profesijas standarta | pg g201( Biroja administrators)

3 | registracijas ) o
numurs PS 0096 (Personala specialists)

3341 01( Biroja administrators)

4 | Profesijas kods _ -
2423 07 (Personala specialists)

Profesionalas
5 | kvalifikacijas 4 .profesionalas kvalifikacijas lTmenis
limenis

- Uznémuma iek8&jas un aréjas komunikacijas aprites organizé€Sana: parzinat
uznémuma produktus/ pakalpojumus; parzinat uznémuma struktdru, to pakartotibu
un darbinieku darba pienakumus; nodroSinat gan ienako$as, gan iekséjas
informacijas apriti starp uznémuma struktram, darbiniekiem un administraciju,
izmantojot dazadus informacijas nodosSanas kanalus; parzinat un prast lietot
tehnologijas, kas nodroSina optimalu informacijas apriti gan ar uznémuma
darbiniekiem, gan klientiem un potencialajiem klientiem; parzinat uznémumam
svarigakos aréjos informacijas ieguves; avotus, prast korekti komunicét ar tiem,
nodro$inat uznémuma darbibu ar nepiecieSamo aréjo informaciju savas
kompetences ietvaros; bit informétam par dazadu institlciju eso$o un iespé&jamo
sadarbibu ar uznémumu; nodrosinat un koordinét informacijas apmainu savas
kompetences ietvaros; organizét sapulces un sédes uznémuma, nodrosinot
dalibniekus ar nepiecieSamo informaciju pirms, péc, ka arT sanakSanas laika; un

Profesionalas nepiecieSamibas gadijuma protokolé sédi vai sanaksmi.

6 CETIE1EED - Realizét un koordinét uznémuma (iestades, organizacijas, u.c.) politiku personala

raksturigakie T s ~ : = gy o ~
: jautajumos tieSa uznémuma vai personala dalas vaditaja vadiba, kartot personala
uzdevumi . - - . = . C o .
lietvedibu, organizét darbinieku atlases procediru, atlasi un pienakumu pildiSanai
nepiecieS§amo apmacibu, novértét un veidot darbinieku motivacijas sistému,
konsultét darbiniekus.

- Klientu apkalpoSanas uzraudziSana: parzinat uznémuma darbinieku un
struktdrvienibu atbildibu un bat informé&tam par iespéjam ar tam sakontaktét klientu
vai jebkuru apmeklétaju; prast lietot uznémuma iek$é&jo telekomunikaciju tiklu; prast
vadit sarunu, 1pasi — telefonsarunu, atbilstoSi uznémuma kvalitates standartam jeb
lietiSkas sarunas kultarai.

- Sarakstes organizéSana un uzraudziSana: sagatavot atbildi iesniegumiem,
stdzibam, priekSlikumiem, saskana ar spéka esoSajiem normativajiem aktiem
savas kompetences ietvaros; noformét dokumentus, izmantojot biroja tehniku;
parzinat komunikaciju tehnologiju iespéjas sazinas, ka arT dokumentu gatavo$anas
un glabasanas procesos; sekot biroja darbam nepiecieSamo tehnologiju attistibai
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Profesijas
nosaukums

Vadibas specialists

savas kompetences ietvaros un piedavat jaunus risinajumus uzpémuma
administracijai; izstradat uznémuma lietu nomenklatiiru, uzskaiti un registrésanu;
parraudzit sanemtas, nosdtamas un iek$éjas aprites dokumentu uzskaiti un
registréSanu; darboties atbilsto$i uznémuma lietvedibas instrukcijai, amata
aprakstam uzpémuma, izmantot uznémuma dokumentu veidlapas un to
aizpildid8anas paraugus; nodrosSinat dokumentu un informacijas piegadasanu
adresatam ,izmantojot biroja tehniku, sakaru Itdzek|us un dazadu uzpémumu
informacijas izplatiS8anas pakalpojumus; ieviest jaunindjumus; sekot sarakstes
atgriezeniskajai saitei; organizét un vadit uznémuma arhiva darbu.

- Problémas identificéSana un formuléSana: parzinat uznémuma (iestades,
organizacijas) darba specifiku; apzinaties iek§€jas un aréjas komunikacijas riskus,
ka arT socialos riskus uznémuma; atpazit problému, nosaukt to, ka arT saskatit tas
raSanas; célonus; par problému sniegt informaciju vadibai, ka arT savas
kompetences ietvaros sagatavot priekSlikumus tas risind$anai; iesniegt vadibai visu
iespéjamo uzskatamo, dokumentali u.c. veida informaciju par problémas rasanas
céloniem, attistibu, sekam.

- Daliba projektu izstrada8ana un koordinéSana: piedalities projektu izstradasanas
darba grupas, iesniegt priekslikumus, viedok|us, vértéjumu u.c. informaciju par
katru projekta darba posmu savas kompetences ietvaros; parzinat uznémuma
izstradatos projektus, iepazities ar dokumentaciju; savas kompetences ietvaros
sekot projektu norises gaitai, koordinét to; uzraudzit projektu realizacijas gaitu,
sekot darba izpildes terminiem; nodrosinat kvalitativu informacijas apriti starp
diviem vai vairakiem projekta daltbniekiem un iesaistitajam personam; informét
vadibu un/vai projekta vaditaju par projekta izpildes; darbu; noformét un veikt
pasutijumus projektu realizacijas; vajadzibam, noformét ligumus un citus
pavaddokumentus; kartot projektu dokumentaciju, sagatavot atskaites gan
uznémuma administracijai, gan citam institacijam.

- Uznémuma parstavésana: parstavét uznémumu un ta intereses lietiSkas tikSanas;
sagatavoties un palidzét sagatavoties lietiSkai tikSanai vadibai un/vai citam
uznémuma parstavim jebkura jautajuma savas kompetences ietvaros; sarunas ar
klientiem, izzinat klienta vajadzibas un/vai problémas un piedavat tam risinajumu
savas un uznémuma kompetences ietvaros; sarunas ar darijjuma partneriem, sniegt
patiesu, korekti un viegli saprotamu informaciju par uzpémumu, ievérot
konfidencialitati, diplomatiju un toleranci, sarunas gaitu vérst uz uzpémuma un
sadarbibas attistibu; jebkura saruna un darbiba izradit lojalitati parstavétajam
uznémumam; ievérot lietiSko etiketi un étikas normas.

Specializacija

Biroja administrators, Personala specialists

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
taja pasa
kvalifikacijas limeni

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
nakamaja
kvalifikacijas limeni

Uznémumu vaditajs
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5.2.3.Gramatvedibas specialists

1 PGSz Gramatvedibas specialists
nosaukums
lespéjamas
2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam
Profesijas standarta
3 | registracijas PS 0071 (Gramatvedis 4.profesionalas kvalifikacijas ITmenT)
numurs
4 | Profesijas kods 3313 01 Gramatvedis (4.profesionalas kvalifikacijas Tmen1)
Profesionalas
5 | kvalifikacijas 4.profesionalas kvalifikacijas ITmenis
limenis

- Veikt uznémuma finansialo operaciju pilnu uzskaiti.

- Nodrosinat savlaicigu finansu informacijas apkopo$anu, apstradi un finansu raditaju
aprékinasanu, t.sk. sagatavot un iesniegt apstiprina8anai gramatvedibas ka
uznémuma struktdrvienibas nolikumu, uznémuma gramatvedibas kontu planu un ta
aprakstu, saimniecisko darfjumu dokumentacijas noteikumus un dokumentu
apgrozibas shémas, ilgtermina ieguldijumu lietderigas kalposanas laikus un to
noteikSanas principus, ilgtermina ieguldijumu vértibas noteikSanas kritérijus,
izejvielu, materialu, gatavo razojumu un pre€u glabaSanas noteikumus, krajumu
klasifikacijas un pasizmaksas aprékinasanas, noraksti$anas noteikumus, gatavo
razojumu, precu un pakalpojumu pardoSanas noteikumus, naudas darfjumu
uzskaites noteikumus, norékinu ar piegadatajiem un pakalpojumu sniedzéjiem
uzskaites noteikumus, norékinu ar uznémuma darbiniekiem un dalibniekiem
uzskaites noteikumus, nodoklu maksasanas, parskatu un deklaraciju iesniegSanas
grafikus, pasu kapitala uzskaites noteikumus, ienémumu un izdevumu klasifikacijas

Profesionalas principus un uzskaites noteikumus, inventarizacijas noteikumus, uznémuma arhiva
darbibas noteikumus.
6 raksturigakie - Analizét uznémuma finansialas darbibas raditajus.
uzdevumi - Gatavot finanSu parskatus un nodokl|u deklaracijas, apkopot, planot un kontrolét
finansu resursu sadali.

- lzstradat priekslikumus uznémuma finansialas darbibas pilnveidoSanai.

- Organizét un vadit padotiba eso$o darbinieku darbu, noteikt un delegét darba
pienakumus, veikt padotiba esoso darbinieku darba kontroli.

- Registrét un iegramatot saimnieciskos dartjjumus gramatvedibas registros,
pamatojoties uz attaisnojuma dokumentiem, katra méneSa beigas aprékinat vai
parbaudit kontu debeta un kredita apgrozijumus, katra ménesa beigas aprékinat vai
parbaudit kontu atlikumus (saldo).

- Organizét uznémuma Ilidzek|u un bilances postenu inventarizaciju.

- Noteikt un iegramatot inventarizacijas rezultatus.

- Veikt nepiecieSamos aprékinus (ndkamo periodu izmaksas, uzkrajumi, rezerves,
preciz&jumi) un korigéjosos un sléguma ierakstus.

- Sagatavot finansu parskatus pamatojoties uz ierakstiem uzskaites registros,
atbilstoSi LR likumiem un citiem normativajiem aktiem.

7 | Specializacija -
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
8 | papildus izglitoSana | -
taja pasa
kvalifikacijas limeni
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
9 | papildus izglitoSana | Gramatvedis

nakamaja
kvalifikacijas Tment
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5.2.4.FinanSu specialists

Profesijas ’ o -
1 Finansu specialists
nosaukums
lespéjamas
2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam
Profesijas standarta
3 | registracijas PS 0216
numurs
4 | Profesijas kods 331307
Profesionalas
5 | kvalifikacijas 4.profesionalas kvalifikacijas ITmenis
limenis
- Organizét un kontrolét savlaicigu norékinaSanos ar pircéjiem, piegadatajiem un
stradajosiem.
- Organizét un kontrolét savlaicigu norékinaSanos ar banku par sanemtajiem
kredttiem un pakalpojumiem.
- Organizét un kontrolét savlaicigu norékinaSanos ar Valsts ienémumu dienestu par
nodok|u maksajumiem.
- Analizét uznémuma pelnu un zaud&jumus.
- Sagatavot priekslikumus pelnas palielind$anai un zaudéjumu samazina$anai.
- Aprékinat un analizét rentabilitates raditajus.
- Sagatavot priekslikumus rentabilitates paaugstinasanai.
- Aprékinat apgrozamo lidzeklu aprites raditajus.
- Noteikt apgrozamo Itdzek|u aprites izmainu tendences, salidzinot ar iepriekS&jiem
periodiem.
Profesionalas - Aprékinat un analizét krajumu apriti.
darbibas - Aprékinat un analizét debitoru paradus.
8 raksturigakie - Analizét kases stavokli.
uzdevumi - Sagatavot priekslikumus apgrozamo l1dzek|u aprites paatrinasanai.
- Analizét un noveértét aktivu stavokli.
- Analizét un novértét Tstermina paradus.
- Aprékinat uznpémuma maksatspéju un likviditati.
- Noveértét uznémuma maksatspéju un likviditati, sagatavot priekslikumus likviditates
paaugstinasanai.
- Noteikt uznémuma kreditspé&ju un iespé&jamo kredita nodrosinajumu.
- Sagatavot kredita sanemSanai nepiecieSamo dokumentu paketi (kredrtpieteikumu,
finansu parskatus, biznesa planu u.c. dokumentus).
- Kontrolét sanemto kreditu mérktiecigu izlietojumu.
- Kontrolét kreditéSanas limitu, kredita dzéSanas un procentu maksajumu terminu
ievéroSanu.
- Analizét pejnas un zaud&jumu parskatu.
- Analizét naudas plismas parskatu.
7 | Specializacija -
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
8 | papildus izglitoSana | -
taja pasa
kvalifikacijas limeni
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama Finansists
9 | papildus izglitoSana

nakamaja
kvalifikacijas Tment

Finansu analitikis
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5.2.5.Banku specialists

1 PGSz Banku specialists
nosaukums
lespéjamas

2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam
Profesijas standarta

3 | registracijas PS 0152
numurs

4 | Profesijas kods 331111
Profesionalas

5 | kvalifikacijas 4.profesionalas kvalifikacijas ITmenis
limenis

- Sniegt visparéju informaciju par bankas darbibu un tas vésturi, bankas akcionariem
un piedavatajiem finanSu pakalpojumiem.

- lepazistinat klientus ar bankas darbibas finansialajiem radrtajiem, informét klientus
par pakalpojumu maksam, normativajiem aktiem un to konkrétajam normam, kas
nosaka klienta tiesibas, sanemot finanSu pakalpojumus, finanSu tirgu uzraugoS$ajam
institdcijam un to kompetenci iesniegumu, t.sk. siidzibu, izskatiSana un patérétaju
stridu risinaSana, iepazistinat klientu ar iesp&jamiem noguldijumu un norékinu kontu
veidiem, konkrétu noguldijumu un norékinu kontu atvérSanas un klientu
identifikacijas kartibu, noguldijumu veidu visparégjiem nosacijumiem un noteikto
samaksu par pakalpojumiem.

- Pienemt vai noformét klienta iesniegumu konta atvérSanai, noformét bankas un
klienta savstarpéjas attiecibas regulgjosu ligumu, informé&jot par klienta tiesibam un
pienakumiem, iepazistinat klientu ar attalinato norékinu iesp&jam.

- lepazistinat klientu ar bankas piedavatiem kredttu veidiem, informét klientu par
kredita pieteikuma noforméSanu un iesniedzamajiem dokumentiem, pienemt un
parbaudtt kredita pieteikumu un tam pievienotos dokumentus, novértét klienta

L kredTtsp&ju un maksatspéju, noteikt kredtta procentu likmi un procentu samaksas
Proft_esmnalas kartibu, sagatavot kreditiigumu un kredita dzéSanas grafiku, nodrosinat kredrttu
6 darb'bas _y . uzraudzibu, kredttu kvalitates novertédanu, apgat kreditéSanas restrukturizacijas un
raksturlg_akle atgOSanas procesus, parzinat uzkrajumu veidoSanas principus nedroSiem paradiem.
uzdevumi - Noformét kases iemaksu un izmaksu dokumentus, veikt skaidras naudas iemaksu
un izmaksu operacijas, izpildit operacijas ar ¢ekiem - pirkt, pardot, pienemt uz
inkaso, noformét un izsniegt ¢eku gramatinas, parbaudit ¢eku pareizibu, pienemt
nodok|us, komunalo un citu pakalpojumu maksu, ievérot skaidras naudas limitu,
noformét kases dokumentaciju.

- Pirkt un pardot arvalstu valitu, sniegt informaciju par valatu oficialajiem
un komerckursiem, veikt valGtu konvertacijas operacijas klientu uzdevuma.

- Sniegt informaciju par iespéjamam vértspapiru operacijam, atvért un apkalpot
vértspapiru kontus, pirkt un pardot klientu uzdevuma

- vertspapirus.

- levérot bankas noteikto operaciju uzskaites kartibu, apgat galveno finansu parskatu
veidoSanas kartibu un struktdru, sagatavot parskatus par atseviSkam banku
operacijam vai to grupam, noformét bankas operaciju attaisnojoSos dokumentus,
sagatavot arhivéSanai bankas dokumentus.

- Novértét bankas vietu finanSu tirgQ, parzinat konkurentu uzvedibu tirgQ, analizét
klientu ricibu ietekméjoSos faktorus, parzinat banku pakalpojumu attistibas
tendences.

7 | Specializacija -
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama

8 | papildus izglitoSana | -
taja pasa
kvalifikacijas limeni
Saistitas profesijas,

9 | kur nepiecieSama -

papildus izglitoSana
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Profesijas
nosaukums

Banku specialists

nakamaja
kvalifikacijas limeni

5.2.6.Jurista paligs

1 Egc;?j'(ll?;s Jurista paligs
lespéjamas
2 | variacijas profesijas
nosaukumam
Profesijas standarta
3 | registracijas PS 0215
numurs
4 | Profesijas kods 3411 02
Profesionalas
5 | kvalifikacijas 4.profesionalas kvalifikacijas lTmenis
limenis
Jurista vadiba veikt faktisko apstak|u atbilstibas analizi tiestbu normas
sastavam un izdart juridisku slédzienu.
Argumentét juridiskos slédzienus.
Atrast piemérojamo tiesibu normu.
Noformét dokumentus un parbaudit dokumentu atbilstibu
normativajiem aktiem par lietvedibu.
Lietot juridiska rakstura darba veikSanai nepiecieSamas datorprogrammas, jo Tpasi
juridisko materialu datu bazes.
Organizét un 1stenot dokumentu lietvedibu.
Izmantot juridiskas informacijas resursus.
Konsultét klientus juridisko problému risinaSana.
Profesionilis Konsult<:at kl@entus civilt!e§isko_s jagtéjqus -
darbibas Konsultét klientus administrativo tiesibu jautajumos.
6 S Konsultét klientus darba tiesiskos jautdjumos.
raksturigakie Parbaudit I itu dok tu sat tiesiska viedokl - .
uzdevumi arbaudit ligumu un citu dokumentu saturu no tiesiska viedokla organizacijas vai
klienta intereseés.
Sagatavot dazadus juridisku dokumentu projektus.
Sagatavot pieteikumus policijai, prokuratdrai un tiesai.
Sagatavot nepiecieSamos dokumentus iesniegumu un sdzibu virziSanai.
Sagatavot dokumentu izrakstus, norakstus.
Parstavet juridiskas vai fiziskas personas darijuma slég$ana.
Parstavet juridiskas vai fiziskas personas valsts un pasvaldibu institiicijas.
Parstavet juridiskas vai fiziskas personas tiesa civilprocesa un
administrativaja procesa.
Sagatavot analizi par organizaciju tiesiskiem jautajumiem.
Analizét organizaciju iek3&jos normativos aktus un dot priekSlikumus to
pilnveidoSanai.
7 | Specializacija
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
8 | papildus izglitoSana
taja pasa
kvalifikacijas Tment
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
9 | papildus izglitoSana | Juriskonsults

nakamaja
kvalifikacijas limeni
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5.2.7.DroS1bas specialists

1 PGSz Drosibas specialists
nosaukums
lespéjamas

2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam
Profesijas standarta

3 | registracijas PS 0151
numurs

4 | Profesijas kods 5419 01
Profesionalas

5 | kvalifikacijas 4.profesionalas kvalifikacijas ITmenis
limenis

- Planot darba procesus, veikt uznémuma drosibas auditus, izstradat uznémuma
droSibas koncepciju, dot darba uzdevumus, izstradat droSibas instruktazas, vadrt
darba procesus;

- atbildét par kvalitati sava nozaré, nodro$inat resursu taupigu izmantoSanu,
organizét savu un komandas darbu, konsultét uznémuma citu struktdrvienibu
darbiniekus drosibas jautajumos, izvéléties un apmacit darbiniekus, izmantot
saskarsmes pamatprincipus.

- Noformét dokumentus atbilstosi likumdoSanai, sastadit uzskates dokumentaciju,
atskaites dokumentaciju, sagatavot ligumus par jautdjumiem, kas skar drosibu,
planot drosibai nepiecieSamo budZetu, sastadit iekséjas kartibas instrukcijas un
caurlaizu sistémas kartibu, sastadit dokumentu uzglabasanas un aprites
instrukcijas, datu aizsardzibas instrukcijas, ricibu planu kritiskajam situacijam,
darbinieku evakuacijas planus, sastadit droSibas struktlru vai apsardzes dienestu
darba instrukcijas un nolikumus.

Profesionalas - Organizét uznémuma droSibai nepiecieSamos inZeniertehnisko lidzeklu pasatiSanu,
6 darbibas veikt tirgus izpéti, sekot [1dzi kvalitates standartiem, sekot [Tdzi tehniskajiem
raksturigakie parametriem, sagatavot konkursa nolikumus par droSibas sisttmam, uzraudzit
uzdevumi pasatijumu saistibu izpildi atbilstosi sertifikacijai, uzstadiSanas saistibu izpildi un
kvalitati, garantiju saistibu izpildi.

- Veikt uzn@émuma materialo un komercialo intereSu aizsardzibu, parzinat materialo
vértibu uzskaites principus, materialo vienibu glabasanas kartibu, materialo vértibu
apriti, izstradat priek$likumus nepilnibu novérdanai, parbaudrtt darbinieku lojalitati un
uzticamibu, darfjuma partneru lojalitati un uzticamibu atbilstoSi [iguma
nosacijumiem, analizét konkurentu aktivitates un noziedzibas aktivitates esosaja
nozaré, kontrolét IT aizsardzibu.

- Organizét uznémuma vadibas un uznémuma rikoto pasakumu dro$ibu.

- Kartot un pagarinat nepiecieSamas atlaujas un licences, iesniegt nepiecieSamas
atskaites un parskatus, vérsties péc palidzibas pie atbildigajam tiesibu sargajosam
institdcijam noziedzigu darbibu konstatéSanas gadijuma, sniegt palidzibu tiesibu
sargajosam institlicijam pretlikumigu darbibu atklaSana, parzinat izmainas LR
likumos un normativos aktos, kas skar droSibas jautajumus.

- Kontrolét savlaicigu droSibas aprikojuma tehnisko apkopi vai atjaunoS$anu.

7 | Specializacija -
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama

8 | papildus izglitoSana | -
taja pasa
kvalifikacijas Tment
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama

9 | papildus izglitoSana | -

nakamaja
kvalifikacijas limeni
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5.3. Pamatprofesijas 3.profesionalas kvalifikacijas limeni

5.3.1.Komercdarbinieks

Profesijas Amf
1 Komer rbiniek
nosaukums BTIEIEE NI
lespéjamas
2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam

Profesijas standarta
3 | registracijas
numurs

PS 0401 (Noliktavas parzinis)

PS 0417 (Klientu apkalpoSanas specialists)

PS 0019 (Mazumtirdzniecibas komercdarbinieks)

PS 0194 (Darzkopibas komercdarbinieks)

PS 0232 (Agrara sektora komercdarbinieks)

PS 0297 (Reklamas pakalpojumu komercdarbinieks)
PS 0298 (Restorana pakalpojumu komercdarbinieks)
PS 0299 (Viesnicu pakalpojumu komercdarbinieks)
PS 0338 (Tdrisma pakalpojumu komercdarbinieks)
PS 0350 (Ripniecibas komercdarbinieks)

PS 0357 (Transporta parvadajumu komercdarbinieks)
PS 0392 (Makslas komercdarbinieks)

4 | Profesijas kods

4222 07 (Klientu apkalpoSanas specialists)

4321 03 (Noliktavas parzinis)

3339 17 (Darzkopibas komercdarbinieks)

3339 18 (Mazumtirdzniecibas komercdarbinieks)
3339 23 (Transporta parvadajumu komercdarbinieks)
3339 24 (Reklamas pakalpojumu komercdarbinieks)
3339 25 (Viesnicu pakalpojumu komercdarbinieks)
3339 26 (Restorana pakalpojumu komercdarbinieks)
3339 27 (Rapniecibas komercdarbinieks)

3339 30 (Tarisma pakalpojumu komercdarbinieks)
3339 31 (Makslas komercdarbinieks)

Profesionalas
5 | kvalifikacijas
ITmenis

3.profesionalas kvalifikacijas lTmenis

Profesionalas
darbibas
raksturigakie
uzdevumi

- Veikt ikdienas darba koordinaciju, pasatijumu pienems$anu un izpildes koordinéSanu,
produktu/izejvielu sagades, kontroles organizé$anu un vadi$anu, darbibas rezultatu
analizi un izpéti.

- Veikt pilna cikla gramatvedibas uzskaiti, aprékinat izejvielu, produkcijas razoSanas
izmaksas, darba algas, nodok|us.

- Prast sakartot saimniecibas dokumentaciju atbilstoSi Latvijas likumdosanai, aizpildit
kases dokumentus, pre¢u pienemsanas dokumentus, uzskaitit preces, noformét
[lgumus un to pielikumus, sagatavot reklamacijas, aizpildit inventarizacijas
dokumentus, sastadit lietvedibas dokumentus, noformét lietvedibas dokumentus,
kontrolét lietvedibas dokumentu izpildi, veikt darjjumu saraksti ar prec¢u
piegadatajiem, veikt darfjumu saraksti ar klientiem.

- Noformét darbinieku pienemsanu darba, sastadit darba planu, darba grafiku,
kontrolét darba grafika izpildi, noformét personala lietvedibas dokumentus, novértét
darbinieka atbilstibu ienemamajam amatam, noformét darba samaksas
dokumentus.

- Organizét realizacijas vietas un slégt produkcijas realizacijas ligumus.

- Nodrosinat sarazotas produkcijas/pakalpojumu realizaciju atbilstoSi kvalitates
prasibam, ievérot realizacijas terminus.

- Nodrosinat realizéjamas produkcijas/pakalpojumu sortimentu, saskanojot piegades
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Profesijas
nosaukums

Komercdarbinieks

daudzumu, laikus, faséjumu u.c. atbilstosi klienta prasitbam.

- Nodrosinat saimniecibas un sarazotas produkcijas/pakalpojumu reklamu, t.sk.
novertét reklamas pasakumus, aprékinat reklamas pasakumu izmaksas, sagatavot
reklamas pasakumus un piedalities reklamas pasakumos.

- Novertét saimnieciskas darbibas rezultatus un izstradat pasdkumu planu darbibas
uzlabosanai, paplasinasanai.

- lzstradat biznesplanu ar ekonomisko pamatojumu saimniecibas turpmakas darbibas
uzlabo$anai, paplasinasanai, un nepiecieS§amo kreditu sanems$anai.

7 | Specializacija

Nozaru komercdarbinieki (Lauksaimniecibas nozares komercdarbinieks,
Mazumtirdzniecibas komercdarbinieks, Reklamas pakalpojumu komercdarbinieks,
Tarisma pakalpojumu komercdarbinieks, Transporta parvadajumu komercdarbinieks,
Makslas komercdarbinieks, Citu nozaru komercdarbinieki), Noliktavas parzinis, lepirkumu
darbinieks, PardoSanas darbinieks, Tirgvedibas darbinieks

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama

8 | papildus izglitoSana
taja pasa
kvalifikacijas limeni

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama

9 | papildus izglitoSana
nakamaja
kvalifikacijas limeni

Komercdarbibas specialists

5.3.2.Sekretars

Profesijas
nosaukums

Sekretars

lespéjamas
2 | variacijas profesijas
nosaukumam

Profesijas standarta
3 | registracijas
numurs

PS 0025

4 | Profesijas kods

412001

Profesionalas
5 | kvalifikacijas
ITmenis

3.profesionalas kvalifikacijas lTmenis

Profesionalas
darbibas
raksturigakie
uzdevumi

- Dokumentu izstradasana un noformésana: nodros$inat dokumentu originala un to

atvasindjumu juridisko spéku, noforméjot tos saskana ar normativajiem aktiem, kas
nosaka dokumentu izstradasanas un noformésanas, lietvedibas kartibu un valsts
valodas lietoSanas prasibas; noformét parvaldes (organizatoriskos, rikojuma, izzinu
un parskatu, sarakstes un personala) dokumentus, izmantojot biroja tehniku;
sagatavot atbildes iesniegumiem, sidzibam un priekSlikumiem, saskana ar spéka
esoSajiem normativajiem aktiem; apliecinat organizacijas parvaldes dokumentu
atvasindjumu pareizibu, atbilstoSi spéka esosajiem normativajiem aktiem.

- Dokumentu apstrade: nodroSinat sanemto un nostatamo dokumentu uzskaiti,

registréSanu un apriti, t.sk. dokumentu nosttiSanu argjiem adresatiem; parzinat
iesniegumu, stdzibu un priekslikumu uzskaiti, registréSanu un apriti; sistematizét un
ievietot dokumentus lietd péc to izpildes, atbilstoSi organizacijas lietu nomenklatdrai.

- Dokumentu saglabasana: saglabat dokumentus, atbilstoSi organizacijas lietu

nomenklatdrai; organizét un vadit organizacijas arhiva darbu, atbilstoSi LR
likumdoSanai.

- Informacijas nodro$inasSana: parzinat organizacijas struktdru, informacijas plismu un

likumdoSanu informacijas izmanto$ana, sniegSana un aizsardziba; iegat, klasificét
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Profesijas

1 nosaukums Sekretars
un izmantot informaciju; lietot informacijas tehnologijas un biroja tehniku informacijas
ieglSana, atlasé, apkopos$ana un nositisana; nodrosinat un koordinét informacijas
apmainu savas kompetences ietvaros starp darbiniekiem, struktirvienibam un
organizacijam; izprast un ievérot informacijas konfidencialitati.
Apmeklétaju pienemSana un lietiSkas tikSanas organizé8ana: organizét apmeklétaju
pienemsanu, lietiSkas tikSanas, prezentacijas u.c. pasakumus; veikt sé€Zu, sapulCu,
sanaksmiju u.c. pasakumu protokoléSanu; organizét komand&juma braucienus;
piedalities organizacijas laika plana sastadi$ana un aktualizéSana.
Darba organizacija: planot, parraudzit un kontrolét veikto darbu; sniegt priek8likumus
efektigakai darba organizacijai savas kompetences ietvaros; veikt savus
pienakumus, atbilstosi darba un vides aizsardzibas prasibam.
Personaldarba organizéSana: parzinat LR likumdoSanu, kas nosaka darba tiesiskas
attiecibas; noformét dokumentus, kas nosaka darba tiesiskas attiecibas; veikt
nepiecieSamos darba pienakumus personala dala.
7 | Specializacija
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
8 | papildus izglitoSana
taja pasa
kvalifikacijas limeni
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
9 | papildus izglitoSana | Vadibas specialists

nakamaja
kvalifikacijas limeni

5.3.3.Rékinvedis

1 | Profesijas Rékinvedis
nosaukums °
lespéjamas
2 | variacijas profesijas
nosaukumam
Profesijas standarta
3 | registracijas PS 0022 (Gramatvedis)
numurs
4 | Profesijas kods 4311 07
Profesionalas
5 | kvalifikacijas 3.profesionalas kvalifikacijas lTmenis
limenis
Izstradat uznémuma gramatvedibas kontu planu: Izstradat uznémuma vajadzibam
piesaistitu kontu planu saskana ar likumu “Par gramatvedibu”; detalizét kontu planu
atbilstoSi uznémuma darbibas Tpatnibam; izveidot papildus kontus specifiskiem
saimnieciskiem darfjumiem.
Piemérot divkarSo konta ieraksta metodi: lerakstit saimniecisko darijumu par vienu
Profesionalas un to pasu summu viena konta debeta un otra konta kredita; ievérojot apstiprinato
6 darbibas uznémuma kontu planu.
raI((jsturlg_akle Pielietot gramatvedibas formas: registrét saimnieciskos darfjumus hronologiskajos
uzdevumi

gramatvedibas registros, sistematiskajos gramatvedibas registros; uzskaitit
saimnieciskos darfjumus sintétiskajos gramatvedibas kontos; uzskaitit saimnieciskos
darfjumus analitiskajos gramatvedibas kontos.

Registrét saimnieciskos darfjumus: novértét saimnieciskos darijjumus naudas
izteiksmé, ja nepiecieSams, arT naturalas mérvienibas; iegramatot saimnieciskos
dartjumus gramatvedibas registros, pamatojoties uz attaisnojuma dokumentiem;
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Profesijas
nosaukums

Rékinvedis

katra ménesa beigas aprékinat kontu debeta un kredita apgrozijumus; katra ménesa
beigas aprékinat kontu atlikumus (saldo).

Aprékinat nodok|us: aprékinat nodok|us saskana ar LR likumiem; ieturét nodok|us
saskana ar LR likumiem.

Aprékinat darba samaksu: aprékinat algas; aprékinat slimibas naudu; aprékinat
atvalindjuma naudu; aprékinat darba néméja socialas apdrosindSanas maksajumus;
ieturét darba néméja socialas apdroSinaSanas maksajumus; aprékinat darba devéja
socialas apdrosina8anas maksajumus; ieturét darba néméja socialas
apdrosinasanas maksajumus; aprékinat ienakuma nodokli; ieturét ienakuma nodokli;
sastadit atskaites valsts institlcijam par aprékinatiem un ieturétiem nodokliem.

Nodro$inat uznémuma vaditaju ar informaciju: sagatavot vadibai informaciju
pieprasTtaja forma un veida vadibas [Emumu pienemSanai; sagatavot salidzinadSanas
aktus; sagatavot statistikas parskatus.

Uzskaitit ilgtermina ieguldijumus: iegramatot nematerialos ieguldijumus; atspogulot
nematerialo ieguldijumu novértéSanas rezultatus gramatvedibas uzskaité; aprékinat
nematerialo ieguldijumu nolietojumu; iegramatot nematerialo ieguldijumu nolietojumu
gramatvedibas registros; atspogulot pamatlidzeklu novértésanas rezultatus
gramatvedibas uzskaite; iegramatot pamatlidzek|us; aprékinat pamatlidzek|u
nolietojumu; iegramatot pamatiidzek|u nolietojumu gramatvedibas registros;
atspogulot ilgtermina finansu ieguldijumu novértéSanas rezultatus gramatvedibas
uzskaité; iegramatot gramatvedibas registros ilgtermina finansu ieguldijumus.

UzskaitTt apgrozamos I1dzek|us: registrét gramatvedibas registros krajumu
apgrozijumu; registrét gramatvedibas registros krajumu atlikumu izmainas; novertét
krajumus, izmantojot vidéjo svérto metodi; novértét krajumus, izmantojot FIFO
metodi; iegramatot debitorus analitiskajos gramatvedibas kontos; novértét debitoru
paradus; veidot uzkrajumus Saubigajiem debitoriem; uzskaitit naudas Iidzek|us;
iegramatot naudas I1dzek|us gramatvedibas registros; kontrolét naudas plasmu.
Uzskaittt pasu kapitalu: registrét pamatkapitalu gramatvedibas registros; noteikt pasu
kapitalu; registrét pasu kapitalu gramatvedibas registros.

UzskaitTt saistibas: novértét saistibas; registrét saistibas gramatvedibas registros.

Veikt uznémuma Iidzeklu un bilances postenu inventarizaciju: sagatavot
inventarizacijai gramatvedibas datus; sastadit salidzinaSanas sarakstus; registrét
inventarizacijas datus gramatvedibas registros.

Sastadit uznémuma gada parskatu: sastadit gada bilanci; sastadit pelnas vai
zaudéjumu aprékinu; sastadit naudas plismas parskatu; sastadit pasu kapitala
izmainu parskatu; sastadtt ilgtermina ieguldijumu kustibas parskatu; sastadit
pielikumu pie gada parskata; aprékinat pamatlidzek|u nolietojumu apliekama
ienakuma noteikSanai; sastadit uznémuma iendkuma deklaraciju; sastadrt citas
parskata formas saskana ar LR likumiem un normativajiem aktiem. sastadit citas
deklaracijas saskana ar LR likumiem un normativajiem aktiem,

Aprékinat izmaksas: aprékinat tieSas, netie$as, visparéjas izmaksas, sastadtt
kalkulaciju, aprékinat pasizmaksu.

Specializacija

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
taja pasa
kvalifikacijas limeni

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
papildus izglitoSana
nakamaja
kvalifikacijas limeni

Gramatvedibas specialists
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5.3.4.Apsardzes darbu organizators

1 PUEiEE e Apsardzes darbu organizators
nosaukums
lespéjamas
2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam
Profesijas standarta
3 | registracijas -
numurs
4 | Profesijas kods 5414 03 (Apsardzes organizators)
Profesionalas
5 | kvalifikacijas 3.profesionalas kvalifikacijas lTmenis
limenis
- Planot, organizét un koordinét apsardzes darbinieku darbu, t.sk. objektu patruléSanu
pie ékam, dienesta autostavvietam, teritorijas un dienesta telpas, lai novérstu
zadzibas un vardarbibu; planot un organizét TpaSuma un materialo vértibu apsardzi,
naudas Iidzek|u parvietoSanu apsargajamas dienesta telpas, inkasaciju pavadisanu.
- NodroSinat apsardzes iero€u uzskaiti un glabasanu.
Profesionalas - Parraudzit apsardzes tehniskas sistémas.
6 g:I::tIEfTsékie - Apmacit apsardzes darbiniekus.
uzdevungli - Stradat komanda un prast vadit citu darbu; vadit automasinu; sastadit un Saskanot
ar vadibu kontroles pasakumu grafikus klientu objektos.
- Veikt kontroles pasakumus uznémuma apsargajamos objektos.
- Zinot vadibai par notiekoSajiem parkapumiem uznémuma apsargajamos objektos, ka
arT par citiem arkartas gadijumiem.
7 | Specializacija -
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
8 | papildus izglitoSana | -
taja pasa
kvalifikacijas limeni
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
9 | papildus izglitoSana | DrosSibas specialists

nakamaja
kvalifikacijas limeni
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5.4. Pamatprofesijas 2.profesionalas kvalifikacijas l[iment

5.4.1.Mazumtirdzniecibas veikala pardevéjs

Profesijas . . . = _.

1 nosaukums Mazumtirdzniecibas veikala pardevéjs
lespéjamas

2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam
Profesijas standarta

3 | registracijas PS 0346 (Mazumtirdzniecibas veikala pardevéjs)
numurs

4 | Profesijas kods 5223 01(Mazumtirdzniecibas veikala pardevéjs)
Profesionalas

5 | kvalifikacijas 2.profesionalas kvalifikacijas lTmenis
limenis

- Pircéju apkalpo$ana: sagaidit pircéjus; izzinat pircéju vélmes; informét pircéjus par
precém; palidzét pircéjiem izvéléties preces; demonstrét pieprasitas preces;
piedavat aizvietotajpreces; iepazistinat pircéju ar pre€u iegades noteikumiem;
noformét pirkumus; lesainot pirkumus; nodroSinat precu piegadi; virzit pircéju
plismu; novérst launpratigu pircéju ricibu; risinat pircéju pretenzijas; vajadzibas
gadijuma sniegt pirmo palidzibu.

- Darbs ar precem: pienemt preces péc daudzuma; pienemt preces péc kvalitates;
nogadat preces uz to glabadanas vietu; parraudzit glabasana esoso precu
atbilstibu tirdzniecibas prasibam; sagatavot preces pardoSanai; izvietot preces
tirdzniecibas zalé; atrast pircéjam nepiecieSamas preces tirdzniecibas vietd; izzinat

Profesionalis precu pieprasijumu.
darbibas - Darba vietas sagatavo$ana un kop8ana: sagatavot darba vietu darbam; uzturét
6 raksturigakie kartiba darba vietu, taja skaita tirdzniecibas iekartas un inventaru.
uzdevumi - Saimnieciskas darbibas uzskaite un dokumentésana: aizpildit kases dokumentus;
uzskaitit preces un citas materialas vértibas veikala; noformét pre¢u uzskaites
dokumentus.

- Darba un vides aizsardzibas noteikumu ievérosana: ievérot tehnologisko iekartu
lietoSanas noteikumus; sekot elektroiekartu drosai ekspluatacijai; informét par
specifiskiem iekartu bojajumiem; kopt aprikojumu atbilstigi ekspluatacijas
noteikumiem; ievérot ugunsdro$ibas noteikumus.

- Saskarsmes un étikas pamatprincipu ievéroSana: stradat komanda; atbildét par
sava darba rezultatu; ievérot racionalu darba laika izmantoSanu; ievérot konfliktu
risinaSanas metodes; sadarboties ar klientiem; izvéléties darbam atbilstoSu darba
apgérbu.

7 | Specializacija -
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
8 | papildus izglitoSana | -
taja pasa
kvalifikacijas limeni
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
9 | papildus izglitoSana | Komercdarbinieks

nakamaja
kvalifikacijas limeni
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5.4.2.Lietvedis®?

1 PGSz Lietvedis
nosaukums
lespéjamas

2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam
Profesijas standarta

3 | registracijas PS 0024
numurs

4 | Profesijas kods 334104
Profesionalas

5 | kvalifikacijas 2.profesionalas kvalifikacijas lTmenis
limenis

- Dokumentu izstradaSana un noformésana: izstradat lietvedibu organizéjoSos iekséjos
normativos dokumentus, t.sk. organizacijas lietvedibas instrukciju, lietu nomenklatdru
u.c.; nodrosinat dokumentu originala un to atvasinajumu juridisko spéku, noforméjot
tos saskana ar normativajiem aktiem, kas nosaka dokumentu izstradasanas un
noformésanas, lietvedibas kartibu un valsts valodas lietoSanas prasibas; noformét
parvaldes (organizatoriskos, rikojuma, izzinu un parskatu, sarakstes un personala)
dokumentus, izmantojot biroja tehniku; sagatavot atbildes iesniegumiem, stdzibam
un priekSlikumiem, saskana ar spéka eso$ajiem normativajiem aktiem; apliecinat
organizacijas parvaldes dokumentu atvasindjumu pareizibu, atbilstoSi spéka
esoSajiem normativajiem aktiem; veikt séZu, sapul€u, sandksmju u.c. pasdkumu
protokolésanu.

- Dokumentu apstrade: nodrosinat sanemto un nostGtamo dokumentu uzskaiti,
registréSanu un apriti; parzinat iesniegumu, stdzibu un priekslikumu uzskaiti,
registréSanu un apriti; sistematizét un ievietot dokumentus lieta péc to izpildes,
atbilstoSi organizacijas ietu nomenklatirai; sagatavot organizacijas dokumentu

e T e nodoSanu arhiva.
darbibas - Dokumentu saglabasana un arhiva darbs: saglabat dokumentus, atbilstoSi

6 raksturigakie organizacijas lietu nomenklatdrai; izvértét organizacijas dokumentus un organizét
uzdevumi patstavigi glabdjamo un uz laiku glabdjamo dokumentu kartoSanu; veikt arhivu

dokumentu sistematizaciju un aprakstiSanu, atbilstosi normativajiem aktiem un
organizacijas lietu nomenklatdrai; organizét un vadit organizacijas arhiva darbu,
atbilstoSi LR likumdo$anai.

- Informacijas nodroSinaSana: parzinat organizacijas struktidru, informacijas plismu un
likumdo$anu informacijas izmanto$ana, sniegSana un aizsardziba; iegit, klasificét
un izmantot informaciju; lietot informacijas tehnologijas un biroja tehniku informacijas
iegl$ana, atlasé, apkopo$ana un nositisana; nodrosinat un koordinét informacijas
apmainu savas kompetences ietvaros starp darbiniekiem, struktirvienibam un
organizacijam; izprast un ievérot informacijas konfidencialitati.

- Planot un kontrolét savu darbu; sniegt priekslikumus efektigakai darba organizacijai
savas kompetences ietvaros; veikt savus pienakumus, atbilstoSi darba un vides
aizsardzibas prasibam.

- Personaldarba organizéSana: parzinat LR likumdoSanu, kas nosaka darba tiesiskas
attiecibas; noformét dokumentus, kas nosaka darba tiesiskas attiecibas; veikt
nepiecieSamos darba pienakumus personala dala.

7 | Specializacija

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama

8 | papildus izglitoSana
taja pasa
kvalifikacijas Tment

g | Saistitas profesijas,

s Sekretars
kur nepiecieSama

12 Programma istenojama péc vidéjas izglitibas iegiSanas
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papildus izglitoSana
nakamaja
kvalifikacijas limeni

Vadibas spoecialists
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5.4.3.Apsardzes darbinieks™®

1 PGSz Apsardzes darbinieks
nosaukums
lespéjamas
2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam
Profesijas standarta
3 | registracijas -
numurs
4 | Profesijas kods 5414 05
Profesionalas
5 | kvalifikacijas 2.profesionalas kvalifikacijas limenis
limenis
- Apsargat un novérot dazadus objektus (veikalus, firmas, bankas, uznémumus).
- Patrulét (veikt apgaitu) apsargajamajos objektos un izbraukt uz Siem objektiem
droSibas parkapumu gadijumos.
- Apsargajot konkrétu objektu, uzturéties 8aja objekta un uzraudzit drosibu taja,
regulari novérojot un apsekojot apsargajamo teritoriju.
- NepiecieSamibas gadijuma aizturét parkapéjus, kuri méginajusi nelikumigi iekl|at
apsargajamaja objekta vai nodarit kadus materialus zaudéjumus.
- AtbilstoSi darba specifikai, dezurét apsardzes operativaja automasina un biit
gataviba izbraukt uz izsaukumiem gadijumos, kad sanemta informacija par drosibas
Profesionalas parkapumu kada no apsargdjamiem objektiem.
6 darbibas - Pécieradanas objekta noskaidrot droSibas parkapuma cé€loni un parbaudit, vai
raksturigakie apsargajamajam objektam nav nodarits kads kaitéjums.
uzdevumi - Gadijuma, ja objekta atrodas persona, kura taja ielauzusies, $o personu aizturét un
nodot policijai.
- Péc droSibas parkapuma célona noteik§anas par to informét objekta 1pasnieku vai
atbildigo personu un apsargat objektu, ITdz taja ierodas informétie cilveki.
- Atbilstosi darba specifikai, inkasét (sanem kadas iestades uzdevuma), apsargat un
parvadat materialas vértibas (naudu, vértspapirus, darglietas).
- levakt ietirgoto naudu no veikaliem, degvielas uzpildes stacijam, pasta un citam
tirdzniecibas vietam un ar inkasacijas automasinu nogadat to banka.
- AtbilstoSi darba specifikai, papildinat naudas krajumus bankomatos un
nepiecieSamibas gadijuma veikt bankomatu nelielu remontu un apkopi.
7 | Specializacija Patru|nieks; Inkasators; Miesassargs
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
8 | papildus izglitoSana | -
taja pasa
kvalifikacijas limeni
Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama
9 | papildus izglitoSana | Apsardzes darbu organizators

nakamaja
kvalifikacijas limeni

13 profesionalas izglitibas programmas tiek veidotas atbilstoSi normativo aktu prasibam
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5.5. Pamatprofesijas 1.profesionalas kvalifikacijas [Tment

5.5.1.Tirdzniecibas zales darbinieks

Profesijas . i - = -
1 nosaukums Tirdzniecibas zales darbinieks
lespéjamas
2 | variacijas profesijas | -
nosaukumam
Profesijas standarta
3 | registracijas PS 0460
numurs
4 | Profesijas kods 9334 02
Profesionalas
5 | kvalifikacijas 1.profesionalas kvalifikacijas Tmenis
limenis

- Veikt pre€u pienemsanu, izvietoSanu tirdzniecibas zalé: veikt preCu pienemsanu;
veikt pre€u vizualo novértéjumu; ievérot pre€u uzglabadanas noteikumus; transportét
pardoSanai paredzétas preces no noliktavas uz tirdzniecibas zalém; izvietot preces
tirdzniecibas zalé vitrinas; regulari kontrolét precu realizacijas beigu terminus,
kvalitati; iznemt no tirdzniecibas bojatas preces, preces ar beiguSiem realizacijas
terminiem.

- Darba vietas organizéSana: sagatavot darba vietu un darbam nepiecieSamo
aprikojumu un inventaru; ievérot telpu un iekartu higiénas normas; ievérot personigas
higi€nas noteikumus darba procesa; uzturét darba vietu kartiba darba laika un

Profesionalas sakartot péc darba; uzturét kartiba tirdzniecibas zali.

6 darbibas - Pircéju apkalpoSana: palidzét pircéjam atrast nepiecieSamas preces tirdzniecibas
raksturigakie zale; palidzét pircéjam izvéléties preci; iepazistinat pircéju ar preci un cenam;
uzdevumi demonstrét tirdznieciba eso$as preces; iesainot pirkumu, nodrosinot to kvalitates

prasibas.

- Darba un vides aizsardzibas noteikumu ievéro$ana: ievérot tehnologisko iekartu
lietoSanas noteikumus; sekot elektroiekartu drosai ekspluatacijai; informét par
specifiskiem iekartu bojajumiem; kopt aprikojumu atbilstigi ekspluatacijas
noteikumiem; ievérot ugunsdrosibas noteikumus.

- Saskarsmes un étikas pamatprincipu ievéro$ana: stradat komanda; atbildét par sava
darba rezultatu; ievérot racionalu darba laika izmantoSanu; ievérot konfliktu
risinaSanas metodes; sadarboties ar klientiem; izvéléties darbam atbilstoSu darba
apgérbu.

7 | Specializacija -

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama

8 | papildus izglitoSana | -
taja pasa
kvalifikacijas limeni

Saistitas profesijas,
kur nepiecieSama

9 | papildus izglitoSana | Mazumtirdzniecibas veikala pardevéjs
nakamaja
kvalifikacijas limeni

Nozares kvalifikaciju struktdra 57




